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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตและแกไขรายการผลิตภัณฑประเภทวัตถุเจือปนอาหาร 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตและแกไขรายการผลิตภัณฑประเภทวัตถุเจือปนอาหาร 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 พระราชบัญญัติอาหารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาเรื่องกําหนดระยะเวลา

ปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชนพ.ศ.2557  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 90วัน 

9. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาตและแกไขรายการผลิตภัณฑประเภทวัตถุเจือปนอาหารสํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม  

10. ชองทางการใหบริการ  
 สถานที่ใหบริการกรณีการผลิตโดยวิธีแบงบรรจุวัตถุเจือปนอาหารประเภทสีผสมอาหาร: ติดตอศูนยบริการ

ผลิตภัณฑสขุภาพเบ็ดเสร็จสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหมโทรศัพท 0-5389-4742 ตอ 11 ถึง 13 โทรสาร 0-
5389-4379 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
11. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ 
1. ผลิตภัณฑตองจัดเปนวัตถุเจือปนอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ 281) พ.ศ. 2547 เรื่องวัตถุเจือปน
อาหาร 
2. ผลิตภัณฑที่ย่ืน 
2.1 ตองไดรับอนุญาตสถานที่ผลิตอาหารท่ีจะยื่นขออนุญาตกอนและใบอนุญาตท่ีไดรับยังมีผลบังคับใชทั้งนี้สถานที่ผลิต
อาหารตองเปนไปตามหลักเกณฑวิธีการที่ดีในการผลิตอาหารตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขท่ีเก่ียวของโดยตองแนบ
หลักฐานตามแตกรณีดังนี้ 
 ผูผลิตวัตถุเจือปนอาหารที่เขาขายโรงงานจะตองไดรับใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบอ. 2) หรือผูผลิตวัตถุเจือปนอาหารที่
ไมเขาขายโรงงานจะตองไดรับเลขสถานที่ผลิตอาหารที่ไมเขาขายโรงงาน (แบบสบ.1) โดยมีประเภทอาหารตรงกับอาหารที่
จะยื่นขอ 
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2.2ไมมีการใชวัตถุที่หามใชในอาหารและ/หรืออาหารที่หามผลิตนําเขาหรือจําหนายตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขท่ี
เก่ียวของ 
3. การตั้งชื่ออาหารหรือตราหรือเคร่ืองหมายการคาหรือเครื่องหมายการคาจดทะเบียนตองปฏิบัติตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุขวาดวยเรื่องการแสดงฉลากอาหารในภาชนะบรรจุและประกาศกระทรวงสาธารณสุขเฉพาะเรื่องท่ีเกี่ยวของ 
4. การใชภาชนะบรรจุอาหารตองเปนไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขวาดวยเรื่องภาชนะบรรจุและการใชภาชนะบรรจุ/
ฝาพลาสติกมีสีสัมผัสอาหารเหลวหรือกึ่งแข็งก่ึงเหลวโดยตองมีรายงานผลการตรวจวิเคราะหประกอบการยื่นข้ึนทะเบียน
ตํารับอาหารหรือคําขอใชฉลากอาหารดวย 
 
เงื่อนไข 
1. ผลิตภัณฑตองเปนไปตามหลักเกณฑในการยื่นคาํขอฯ 
2. ผูยื่นคําขอฯตอง 
 2.1เปนเจาของกิจการหรือผูไดรับมอบอํานาจเปนผูดาํเนินกิจการของนิติบุคคลและมีอํานาจตัดสินใจลงนามรับทราบ
ขอบกพรองไดกรณีไมใชเจาของกิจการหรือผูดําเนินกิจการหรือกรรมการผูมีอํานาจของนิติบุคคลใหมีหนังสือมอบอํานาจให
เปนผูมีอํานาจดาํเนินการแทนดวย 
 2.2 ประเมินและจัดเรียงเอกสารตามแบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองสําหรับอาหารประเภทวัตถุเจือปน
อาหาร (checklist) ดวยตนเองกอนย่ืนคําขอฯ 
3. การยื่นคําขอฯน้ันผูดําเนินกิจการตามใบอนุญาตหรือกรรมการบริษัทที่มีอํานาจลงนามผูกพันบริษัทตองลงนามในเอกสาร
ดังน้ี 
 3.1 แบบฟอรมคําขออ.17 (ใชสําหรับการยื่นขอขึ้นทะเบียนตํารับอาหารกรณีเปนผูนําเขาวัตถุเจือปนอาหารหรือเปน
ผูผลิตซึ่งสถานที่ไมเขาขายโรงงาน) 
 3.2 แบบฟอรมสบ.3 (ใชสําหรับการยื่นขออนุญาตใชฉลากอาหารกรณีเปนผูผลิตซึ่งสถานที่ไมเขาขายโรงงาน) 
 3.3 แบบฟอรมอ.19 (ใชสําหรบัการยื่นแกไขรายการอนุญาตสําหรับผูที่ไดรับใบสําคัญการขึ้นทะเบียนตํารบัอาหารแลว) 
 3.4 แบบฟอรมสบ.4(ใชสําหรับการยื่นแกไขรายการอนุญาตสําหรับผูที่ไดรับอนุญาตใหใชฉลากอาหารแลว) 
 3.5 แบบฟอรมอ.20 (ใชสําหรบัการยื่นขอใบแทนใบสําคัญกรณใีบสําคัญการข้ึนทะเบียนตํารับอาหารสูญหายหรือชํารุด) 
 3.6 หนงัสือขอสําเนาเอกสารสบ.3 หรือสบ.4 (กรณีใบสบ.3 หรือสบ.4 สูญหายหรือชํารดุ) 
 3.7หนงัสือชี้แจงการเพิ่มฉลากที่ผลิตเพื่อสงออกจําหนายนอกราชอาณาจักร (สาํหรับผูที่ไดรับใบสําคัญการข้ึนทะเบียน
ตํารับอาหารแลว) 
 3.8สําเนาหนังสือแจงสูตรสวนประกอบจากผูผลิตตางประเทศกรณีนําเขาหนังสือยินยอมใหใชชื่ออาหารหรือชื่อตรา/
เครื่องหมายการคาสอดคลองตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขวาดวยเรื่องการแสดงฉลากอาหารในภาชนะบรรจุหนังสือขอ
ใชและยินยอมใหใชการใชเอกสารรวมเปนตน 
 ทั้งนี้ใหแนบสําเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่คัดจากกระทรวงพาณิชยอายุไมเกิน 6 เดือนของวันท่ีใช
สําเนาหนังสือรับรองนั้น (สําหรับกรณีนติิบุคคล) ประกอบดวย 
4. กรณีลักษณะผลิตภัณฑไมสอดคลองกับขอกําหนดคุณภาพหรือมาตรฐานใหสงตัวอยางผลิตภัณฑประกอบการยื่นคําขอฯ
ดวย 
5.ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนตนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได
เจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ตองย่ืนเพิ่มเติมโดยผูรับบริการจะตองดําเนนิแกไข
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกมิเชนนั้นจะถือวาผูรับบริการละท้ิงคําขอ 
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หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนนิงานตามคูมือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบไุวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว 
 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

(1) ผูยื่นคําขอยื่นคําขอ
อนุญาต 
(2) เจาหนาที่พิจารณา
เอกสารใหถูกตองครบถวน
ตามหลักเกณฑและเงื่อนไข 
 
 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

(กรณีคําขอไม
ถูกตองหรือ
เอกสารไมครบถวน
เจาหนาที่แจงผูยื่น
คําขอแกไขหรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเตมิได
ในขณะนั้นหากผู
ยื่นคาํขอไม
สามารถแกไขหรือ
ยื่นเอกสาร
หลักฐานเพิ่มเติม
ไดในขณะนั้นใหผู
ยื่นคาํขอ
ดําเนินการแกไข
ขอบกพรองภายใน
เวลาที่กําหนดแลว
นํามาย่ืนตอ
เจาหนาที่ตาม
รายชื่อที่ระบุในคํา
ขอ 
) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ขั้นตอนการพิจารณา 
(1) เจาหนาที่พิจารณาคําขอ
และประเมนิเอกสาร 
(2) สรุปผลการประเมินและ
เสนอออกใบอนุญาต 
 
 

1 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผูมีอํานาจลงนามพิจารณา
อนุญาต 
 
 

2 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

4) - 
 

เจาหนาที่แจงผลการ
พิจารณาและออกใบสั่งชําระ
คาธรรมเนียม 
 
 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 3 วันทําการ 
 

13. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดาํเนินการลดข้ันตอน 
 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

14.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 1. เอกสาร
ประกอบการยื่น
คําขอใหมดังนี้ 

- 0 0 ฉบับ - 

2) 1.1 แบบฟอรมคํา
ขอ 

- 0 0 ฉบับ - 

3) 1.1.1 คําขอขึ้น
ทะเบียนตํารบั
อาหาร (อ.17) 
(กรณีนติิบุคคลผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือรับ 
รองของนิติบุคคล
เปนผูลงนามใน
แบบคําขอฯ) 

สํานักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

1 0 ฉบับ (สําหรับผูผลิตที่
สถานที่ผลิตอาหาร
เขาขายโรงงาน) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

4) 1.1.2 คําขอ
อนุญาตใชฉลาก
อาหาร (สบ.3) 
(กรณีนติิบุคคลผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือรับ 
รองของนิติบุคคล
เปนผูลงนามใน
แบบคําขอฯ) 

สํานักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

1 0 ฉบับ (สําหรับผูผลิตที่
สถานที่ผลิตอาหาร
ไมเขาขายโรงงาน) 

5) 1.2 ใบอนุญาตท่ี
เก่ียวของกับ
สถาน
ประกอบการ 

- 0 0 ฉบับ - 

6) 1.2.1 ใบอนุญาต
ผลิตอาหาร (อ.2) 

- 0 1 ฉบับ - 

7) 1.2.3 ใบคําขอรับ
เลขสถานที่ผลิต
อาหารที่ไมเขา
ขายโรงงาน 
(สบ.1) และให
แนบเพิ่มสําเนา
แบบการแกไข
สถานที่ผลิตไมเขา
ขายโรงงาน 
(สบ.2 ) ดวย
สําหรับกรณี
สถานที่ผลิตมีการ
แกรายการขอ
สถานที่ผลิต
อาหารที่ไมเขา
ขายโรงงาน 

 
 
 
 

- 0 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

8) 1.3 รายงานผล
การตรวจ
วิเคราะหคณุภาพ
หรือมาตรฐาน
วัตถุเจือปน
อาหาร 

- 1 0 ฉบับ (จากสวนราชการ
หรือสถาบันท่ี
คณะกรรมการ
อาหารใหการ
ยอมรับผลการ
ตรวจวิเคราะห
อาหาร) 

9) 1.4 หนังสือแจง
สูตร
สวนประกอบ/ 
กรรมวิธีการผลิต/ 
ขอกําหนด
คุณภาพมาตรฐาน
ของผลิตภัณฑ/
ขอกําหนด
คุณภาพมาตรฐาน
ของวัตถุเจือปน
อาหารที่ใชเปน
วัตถุดิบใบรับรอง
สถานที่ผลิต
อาหารสําหรับ
การนําเขาจาก
ผูผลิต 

- 1 0 ชุด (1. กรณีนําเขาให
ใชเอกสารฉบับจริง
ที่มีลายเซนตและ
อาจมีตราประทับ
ของบริษัทผูผลิต
ดวยก็ไดกรณี
สําเนาใหรับรองวา"
เปนเอกสารจาก
ผูผลิตจริง"ลงนาม
โดยผูดําเนินกิจการ 
2.กรณีผลิตใน
ประเทศใชเอกสาร
ฉบับจรงิลงนาม
โดยผูดําเนินกิจการ
หรือผูรับผิดชอบใน
การผลิต) 

10) 1.5 เอกสารอ่ืน
ประกอบการ
พิจารณาเชนผล
วิเคราะห
สารอาหาร(ถามี) 
เอกสารหรือ
หลักฐานที่
สนับสนุนการ
แสดงขอความ
หรือสัญลักษณบน
ฉลาก(ถามี) 
 
 
 

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

11) 1.6 ฉลากและ
คูมือประกอบการ
จําหนาย 

- 4 0 ชุด (กรณีฉลากมี
ภาษาตางประเทศ
ที่ไมใช
ภาษาอังกฤษให
แนบคําแปลดวย ) 

12) 1.7 ตัวอยาง
อาหาร 

- 0 0 ชุด (เฉพาะกรณี
ลักษณะปรากฏ
หรือผลวิเคราะห
ระบุลักษณะ
กายภาพไม
สอดคลองกับ
ขอกําหนดคุณภาพ
มาตรฐานตาม
กฏหมายใหนําสง
ตัวอยางอาหาร 1 
หนวย ) 

13) 1.8 หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 

- 1 0 ฉบับ ( (กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิตบิุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขออนุญาต
อาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคล) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

14) 1.9 หนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล
ที่คัดจาก
กระทรวงพาณิชย 

- 0 1 ชุด (1.เฉพาะกรณี
กรรมการบริษัท
เปนผูลงนามแทนผู
ดําเนินกิจการ 2.
เอกสารคัดสําเนา
มาไมเกิน 6 เดือน
รับรองสําเนา
ถูกตองประทับตรา
นิติบุคคล (กรณี
ระบุไวในหนังสือ
รับรองนิติบุคคล) 

15) 1.10 แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรอง
สําหรับอาหาร
ประเภทวัตถุเจือ
ปนอาหาร 
(checklist) 

- 1 0 ชุด - 

16) 2. เอกสาร
ประกอบการยื่น
แกไขดังน้ี 

- 0 0 ฉบับ - 

17) 2.1 แบบฟอรมคํา
ขอ 

- 0 0 ชุด - 

18) 2.1.1 คําขอแกไข
รายการทะเบียน
ตํารับอาหาร  
(แบบอ.19) (กรณี
นิติบุคคลผูดําเนิน
กิจการหรือ
กรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือรับ 
รองของนิติบุคคล
เปนผูลงนามใน
แบบคําขอฯ) 

สํานักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

1 0 ฉบับ (1.สําหรับผูผลิตที่
สถานที่ผลิตอาหาร
เขาขายโรงงาน 
2.กรณีแกไข
รายการตามบัญชี
หมายเลข 4 แนบ
ทายระเบียบ
สํานักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยาวา
ดวยการดําเนินการ
เก่ียวกับเลขสา
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

รบบอาหาร
พ.ศ.2557 ใหพิมพ
เทานั้น ) 

19) 2.1.2 แบบการ
แกไขรายละเอียด
ของอาหารท่ี
ไดรับอนุญาตใช
ฉลากอาหาร 
(แบบสบ.4) (กรณี
นิติบุคคลผูดําเนิน
กิจการหรือ
กรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

สํานักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

2 0 ฉบับ (สําหรับผูผลิตที่
สถานที่ผลิตอาหาร
ไมเขาขายโรงงาน ) 

20) 2.2 ใบสําคัญการ
ขึ้นทะเบียนตํารับ
อาหาร (แบ
บอ.18) หรือคํา
ขออนุญาตใช
ฉลากอาหาร 
(สบ.3) 

- 1 1 ฉบับ - 

21) 2.3 ฉลากอาหาร
เดิมที่ไดรับ
อนุญาต 

- 1 0 ฉบับ - 

22) 2.4 ฉลากอาหาร
และคูมือหรือ
เอกสาร
ประกอบการ
จําหนายฉบับใหม
ที่ขอแกไข 

 
 
 

- 4 0 ฉบับ (การเพิ่มหรือแกไข
รายละเอียดใน
แบบฉลาก) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

23) 2.5 หนังสือชี้แจง
เหตุผลการแกไข
จากผูผลิตฉบับ
จริง 

- 1 0 ฉบับ (ตามแตกรณีเชน
หนังสือชี้แจงการ
เปลี่ยนท่ีตั้งผูผลิต
หนังสือชี้แจงการ
แกไขชื่ออาหาร
หรือเครื่องหมาย
การคาเปนตน) 

24) 2.6 หนังสือแจง
สูตรสวนประกอบ
และ/หรือกรรมวิธี
การผลิตจาก
ผูผลิตกรณีแกไข
สูตรสวนประกอบ
ที่ไมใช
สวนประกอบ
สําคญัหรือ
กรรมวิธีการผลิต
แลวแตกรณี 

- 1 0 ฉบับ - 

25) 2.7 ตาราง
เปรียบเทียบสูตร
สวนประกอบ
ปจจุบันและสูตร
สวนประกอบใหม 

- 1 0 ฉบับ (กรณีมีการแกไข
สูตรสวนประกอบ) 

26) 2.8 เอกสารหรือ
หลักฐานที่
สนับสนุนการ
แสดงขอความ
หรือสัญลักษณบน
ฉลาก 

- 1 0 ฉบับ (ถามี) 

27) 2.9 เอกสารหรือ
หลักฐานอ่ืนท่ี
เก่ียวของ 

 
 
 
 
 

- 1 0 ฉบับ (ถามีประเด็นที่
เก่ียวของกับความ
ปลอดภัยของ
อาหาร) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

28) 2.10 ใบอนุญาตที่
เก่ียวของกับ
สถาน
ประกอบการ 

- 0 0 ฉบับ - 

29) 2.10.2 
ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (อ.2 ) 

- 0 1 ฉบับ (กรณีสถานท่ีผลิต
เขาขายเปน
โรงงาน) 

30) 2.10.3 ใบคํา
ขอรับเลขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(สบ.1)  หากมี
การแกไขสถานที่
ผลิตอาหารใช
สําเนาแบบการ
แกไขสถานที่ผลิต
ไมเขาขายโรงงาน 
(สบ.2) ดวย 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผลิตสถานท่ี
ผลิตไมเขาขาย
โรงงาน) 

31) 2.11 หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 

- 1 0 ฉบับ ( (กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิตบิุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขออนุญาต
อาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรองการ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

จดทะเบียนนิติ
บุคคล (ฉบับจริง 1 
ฉบับ)) 

32) 2.12 แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรอง
สําหรับอาหาร
ประเภทวัตถุเจือ
ปนอาหาร 
(checklist) 

- 1 0 ฉบับ - 

33) 3. ขอใบแทน
ใบสําคัญการขึ้น
ทะเบียนตํารบั
อาหาร 

- 0 0 ฉบับ - 

34) 3.1 กรณใีบสําคัญ
การขึ้นทะเบียน
ตํารับอาหารสูญ
หาย 

- 0 0 ฉบับ - 

35) 3.1.1 คําขอใบ
แทนใบสําคัญการ
ขึ้นทะเบียนตํารับ
อาหาร (แบ
บอ.20) 

สํานักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา 

1 0 ฉบับ - 

36) 3.1.2 ใบแจง
ความฉบับจริงท่ี
ระบุวาใบสําคัญ
การขึ้นทะเบียน
ตํารับอาหารเลขที่
...(ระบุเลขที่ตํารับ
รายการที่สูญ
หาย)...ไดสูญ
หายไป 

 
 
 
 

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

37) 3.2 กรณใีบสําคัญ
การขึ้นทะเบียน
ตํารับอาหารชาํรุด
หรือถูกทําลาย
บางสวน 

- 0 0 ฉบับ - 

38) 3.2.1 คําขอใบ
แทนใบสําคัญการ
ขึ้นทะเบียนตํารับ
อาหาร (แบ
บอ.20) 

- 1 0 ฉบับ - 

39) 3.2.2 ใบสําคัญ
การขึ้นทะเบียน
ตํารับอาหารที่
ชํารุดหรือถูก
ทําลาย 

- 1 0 ฉบับ - 

40) 4.เพิ่มฉลาก
สงออก 

- 0 0 ฉบับ - 

41) 4.1 หนังสือชี้แจง
การขอเพิ่มฉลาก
ที่ผลิตเพื่อสงออก
จําหนายนอก
ราชอาณาจักร 

- 2 0 ฉบับ - 

42) 4.2 ฉลากอาหาร
ที่ประสงคจะ
สงออก 

- 2 0 ฉบับ - 

43) 4.3 คําแปลฉลาก
ภาษาตางประเทศ 
(ยกเวน
ภาษาอังกฤษ) 

- 2 0 ฉบับ - 

44) 4.4 ใบสําคัญการ
ขึ้นทะเบียนตํารับ
อาหาร (แบ
บอ.18) 

- 0 1 ฉบับ - 

45) 4.5 ใบอนุญาต
ผลิตอาหาร( แบ
บอ.2) 

- 0 1 ฉบับ - 
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15. คาธรรมเนียม 
1) ใบสําคัญการขึ้นทะเบียนตํารับอาหาร 

คาธรรมเนียม5,000 บาท 
หมายเหตุ - 

2) ใบแทนใบสําคัญการขึ้นทะเบียนตํารับอาหาร 
คาธรรมเนียม500 บาท 
หมายเหตุ (ชําระคาธรรมเนียมที่หองการเงินเวลา 08.30-11.30 นและเวลา 13.00-16.00 น.) 

3) คําขออนุญาตใชฉลากอาหาร 
คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ (ไมมีคาธรรมเนียม) 

4) การแกไขรายการอนุญาต 
คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ (ไมมีคาธรรมเนียม) 

5) หนังสือช้ีแจงการขอเพิ่มฉลากที่ผลิตเพื่อสงออกจําหนายนอกราชอาณาจักร 
คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ (ไมมีคาธรรมเนียม) 
 

16. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนกลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุขสาํนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหมถ.สุ

เทพต.สุเทพอ.เมืองจ.เชียงใหมโทรศัพท: 0 5389 4742/โทรสาร 0 5389 4379 
หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทาํผิดกฎหมายเก่ียวกับผลิตภัณฑสุขภาพ 
(ศรป.) สาํนักงานคณะกรรมการอาหารและยาชั้น1 อาคาร 1 ถนนติวานนทตําบลตลาดขวัญอําเภอเมืองจังหวัด
นนทบุรี 11000 โทรศัพทหมายเลข 0 2590 7354 -55 โทรสาร 0 2590 1556    E-mail 
:1556@fda.moph.go.th สายดวน 1556  สายดวนของรัฐบาล 1111 สํานักอาหารโทร. 02-590-7320 
หมายเหต(ุ• กรณีสถานประกอบการที่ตั้งอยูในกรุงเทพ) 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) สรุปรายการเอกสารประกอบการดําเนินการคาํขอตางๆสําหรับผูผลิต (เขาขาย/ไมเขาขายโรงงาน)และผูนําเขา 

- 
2) คําขอขึ้นทะเบียนตํารับอาหาร (แบบอ.17)และตัวอยางการกรอก 

- 
3) คําขออนุญาตใชฉลากอาหาร (แบบสบ.3)และตัวอยางการกรอก 

- 
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4) คําขอแกไขทะเบียนตํารับอาหาร (แบบอ.19) และตัวอยางการกรอก 
- 

5) คําขอเปลี่ยนแปลงรายการใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบส.4)และตัวอยางการกรอก 
- 

6) หนังสือชี้แจงการขอเพิ่มฉลากอาหารที่ผลิตเพื่อสงออกจําหนายนอกราชอาณาจักรและตวัอยางการกรอก 
- 

7) ตัวอยางฉลากและแบบฟอรมประเมินวัตถุเจือปนอาหารตกคางในผลิตภัณฑสุดทาย 
- 

8) คูมือประชาชนเรื่องการขออนุญาตการแกไขรายการผลิตภัณฑประเภทวัตถุเจือปนอาหารและการขอใบแทน
ใบสําคัญและขอเพิ่มฉลากเพื่อการสงออก 
- 
 

18. หมายเหตุ 
- 


