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คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนญุาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรและการขอใบแทนใบอนุญาต
ฯ 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรและการขอใบแทนใบอนุญาตฯ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 พระราชบัญญัติอาหารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาพ.ศ. 2558 เรื่องการ

กําหนดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 5วันทําการ 

9. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอตออายุใบอนุญาตนาํหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรและการขอใบแทน
ใบอนญุาตฯสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม  

10. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานที่ใหบริการกรณีสถานท่ีผลิตตั้งอยูในจังหวัดเชียงใหมและผลิตอาหารที่มีการมอบอํานาจใหสํานักงาน

สาธารณสุขจังหวัดเปนผูอนุญาต : ติดตอศนูยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จสาํนักงานสาธารณสุขจังหวัด
เชยีงใหมโทรศัพท 0-5389-4742 ตอ 11 ถึง 13 โทรสาร 0-5389-4379/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
11. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ 
 มาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติอาหารพ.ศ.2522 ไดกําหนดไววาหามมิใหผูใดนําเขาซึ่งอาหารเพื่อจําหนายเวนแตจะ
ไดรับใบอนุญาตจากผูอนุญาตการขออนุญาตและการอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขที่กําหนดไวใน
กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ.2522) 
 มาตรา 18 กําหนดใหใบอนุญาตนําเขาอาหารที่ออกตามมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติอาหารพ.ศ.2522 ใหใชไดจนถึง
วันที่ 31 ธันวาคมของปที่สามนับแตปที่ออกใบอนุญาตถาผูรับอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตใหยื่นคําขอเสียกอน
ใบอนญุาตสิ้นอายุเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาวแลวจะประกอบกิจการตอไปก็ไดจนกวาผูอนุญาตจะสั่งไมอนุญาตตออายุ
ใบอนญุาตนั้น 
 มาตรา 22 ถาใบอนญุาตสูญหายหรือถูกทําลายใหผูรับอนุญาตแจงตอผูอนุญาตและยื่นขอรับใบแทนใบอนุญาตภายใน
สิบหาวันนับแตวันท่ีทราบถึงการสูญหายหรือถูกทําลายดังกลาวการขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาต
ใหเปนไปตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขท่ีกําหนดไวในกฎกระทรวง (ฉบับท่ี 2) 
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เงื่อนไข 
 ผูยื่นคําขอตองย่ืนคาํขอและเอกสารหลักฐานดวยตัวเองกรณีนิติบุคคลผูยื่นขออนุญาตตองเปนผูดําเนินกิจการหรือ
กรรมการผูมีอํานาจของนิติบุคคลหรือผูรบัมอบอํานาจ 
 ผูยื่นคําขอตองสามารถมีอํานาจตัดสินใจและลงนามรับทราบขอบกพรองได (กรณไีมใชผูดําเนินกิจการหรือกรรมการผูมี
อํานาจของนิติบุคคลใหมีหนังสือมอบอํานาจเปนผูดาํเนินการแทนแนบดวย) 
 กําหนดใหผูยื่นคําขอตองจัดเรียงเอกสารแบบคําขอและหลักฐานประกอบพรอมตรวจสอบใหครบถวนถูกตองตามแบบ
ตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (Checklist) และใหผูดําเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอํานาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลเปนผูลงนามในแบบคําขอฯสวนเอกสารอ่ืนๆบุคคลท่ีสามารถลงนามรับรองไดแกผูดําเนินกิจการหรือ
กรรมการที่มีอํานาจฯหรือผูรับมอบอํานาจ 
 การไมอนุญาตคําขอ : สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดจะพิจารณาไมอนุญาตคํา
ขอฯในกรณีที่ผลการตรวจสอบเอกสารหลักฐานแลวพบวาไมสมบูรณหรือไมถูกตองตามหลักกฎหมายและหลักวิชาการ
หรือไมสอดคลองตามรายละเอียดที่ระบุไวในคูมือสําหรับประชาชน 
 ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนตนเหตุใหไมสามารถพิจารณา
ไดเจาหนาที่จะจัดทาํบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ตองย่ืนเพิ่มเติมโดยผูรับบริการจะตอง
ดําเนินการแกไขหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกมิเชนน้ันจะถือวาผูรบับริการละท้ิงคําขอ 
 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนนิงานตามคูมือจะเริ่มนบัระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบไุวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลว 
 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

(1) ผูยื่นคําขอยื่นคําขอตอ
อายุใบอนุญาตขอใบแทน
ใบอนุญาต 
(2) เจาหนาที่พิจารณา
เอกสารใหถูกตองครบถวน
ตามหลักเกณฑและเงื่อนไข 
(3) ออกใบสั่งชําระ
คาธรรมเนียม 
 
 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

(กรณีคําขอไม
ถูกตองหรือ
เอกสารไมครบถวน
เจาหนาที่แจงผูยื่น
คําขอแกไขหรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเตมิได
ในขณะนั้นหากผู
ยื่นคาํขอไม
สามารถแกไขหรือ
ยื่นเอกสาร
หลักฐานเพิ่มเติม
ไดในขณะนั้นใหผู
ยื่นคาํขอ
ดําเนินการแกไข
ขอบกพรองภายใน
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

เวลาที่กําหนดแลว
นํามาย่ืนตอ
เจาหนาที่ตาม
รายชื่อที่ระบุในคํา
ขอ) 

2) การพิจารณา 
 

(1) เจาหนาที่พิจารณาคําขอ
และประเมนิเอกสาร 
(2) สรุปผลการประเมินและ
เสนอตออายุใบอนุญาตออก
ใบแทนใบอนุญาต 
 
 

1 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผูมีอํานาจลงนามพิจารณา
อนุญาต 
 

2 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

4) - 
 

เจาหนาที่แจงผลการ
พิจารณา 
 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 3 วันทําการ 
 

13. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ผานการดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 3 วันทําการ 
 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
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14.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) การขอตออายุ
ใบอนญุาตนําหรือ
สั่งอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบอ.8)เอกสาร
ประกอบหลักฐาน
ไดแก :  
1.แบบตรวจสอบ
คําขอและบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

2) 2.คําขอตออายุ
ใบอนญุาตนําหรือ
สั่งอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร
ตาม (แบบอ.8)(ดู
ไดในแบบฟอรม
ตัวอยาง) 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผูดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

3) 3.
 ใบอนญุา
ตนําหรือสั่ง
อาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบอ.7) ที่ไดรับ
อนุญาตไว 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

4) 4. เอกสาร
ที่เก่ียวของ 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

0 1 ชุด (ไดแก 
4.1 สําเนาหนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล
ที่แจงวัตถุประสงค
และผูมีอํานาจลง
ชื่อแทนนิติบุคคลผู
ขออนุญาต (เฉพาะ
นิติบุคคล)(คัดลอก
จากกระทรวง
พาณิชยไวไมเกิน 6 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เดือน) 
4.2 สําเนาหนังสือ
รับรองสัญชาติของ
นิติบุคคลจาก
กระทรวงพาณิชย 
(บัญชีรายชื่อผูถือ
หุน) (เฉพาะนิติ
บุคคลท่ีเปนบริษัท) 
)(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 
ในกรณีที่ผูขอ
อนุญาตเปนนิติ
บุคคลตางดาวตอง
ยื่นหนังสือรับรอง
การประกอบธุรกิจ
นิติบุคคลตางดาว
จากกระทรวง
พาณิชยวาไมขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบธุรกิจ
คนตางดาวพ.ศ. 
2542 ตามประเภท
ธุรกิจอาหารที่ขอ
อนุญาตจํานวน 1 
ฉบับหรือบัตร
สงเสริมการลงทุน
ตามประเภทธุรกิจ
อาหารที่ไดรับการ
สงเสริมการลงทุน
ผลิตเพื่อจําหนาย
จากสาํนักงาน
คณะกรรมการ
สงเสริมการลงทุน 
(บีโอไอ) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กรณเีอกสารที่เปน
ฉบับสําเนาให"ลง
นามรับรองสาํเนา
ถูกตอง" ) 

5) 5.หนังสือแสดงวา
เปนผูไดรับ
มอบหมายให
ดําเนินกิจการของ
นิติบุคคลผูขอ
อนุญาต (เฉพาะ
นิติบุคคล)  

- 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผู
ดําเนินกิจการ 1 
คน) อาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทในกรณี
ที่ระบุไวในหนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล
ทั้งนี้ใหแนบสําเนา
บัตรประชาชนหรือ
สําเนาหนังสือ
เดินทาง (กรณีตาง
ดาว)ของกรรมการ
ผูมีอํานาจลงนาม
ของนิติบุคคลท่ีลง
นามในหนังสือมอบ
อํานาจแตงตั้งฯ
(และกรณีมีการ
เปลี่ยนแปลงผู
ดําเนินกิจการให
ปฏิบัติตามเงื่อนไข
การเปลี่ยนแปลงผู
ดําเนินกิจการดวย) 

6) 6. หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) 

- 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผูรับ
มอบอํานาจ 1 คน) 
โดยระบุอํานาจให
ชัดเจนเชนมี
อํานาจในการย่ืน
คําขอฯ /แกไข
เพิ่มเติม/ลงชื่อ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

รับทราบ
ขอบกพรองเปนตน
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิตบิุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขออนุญาต
และแนบสําเนา
บัตรประชาชนของ
กรรมการผูมี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองฯ
ทั้งนี้ใหแนบสําเนา
บัตรประชาชนผูรับ
มอบอํานาจดวย) 

7) การขอใบแทน
ใบอนญุาตนําหรือ
สั่งอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบอ.9) 
เอกสารหลักฐาน
ไดแก :  
1.แบบตรวจสอบ
คําขอและบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

8) 2.คําขอใบแทน
ใบอนญุาตนําหรือ
สั่งอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบอ.9) (ดูไดใน
แบบฟอรม
ตัวอยาง) 
 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผูดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

9) 4.ใบอนุญาตนํา
หรือสั่งอาหารเขา

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

มาใน
ราชอาณาจักรท่ี
ชํารุดหรือถูก
ทําลายแลวแต
กรณี 

10) 5.ใบรับแจงความ
วาใบอนุญาตนํา
หรือสั่งอาหารเขา
มาใน
ราชอาณาจักรสูญ
หายของสถานี
ตํารวจแหงทองที่
ที่ใบอนุญาตนั้น
สูญหาย 

กองบัญชาการ
ตํารวจนครบาล 

1 0 ฉบับ (กรณีไมมี
ใบอนุญาตนําหรือ
สั่งอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักรที่
ชํารุดหรือถูก
ทําลาย) 

11) 6.หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผูรับ
มอบอํานาจ 1 คน) 
โดยระบุอํานาจให
ชัดเจนเชนมี
อํานาจในการย่ืน
คําขอฯ /แกไข
เพิ่มเติม/ลงชื่อ
รับทราบ
ขอบกพรองเปนตน
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิตบิุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขออนุญาต
และแนบสําเนา
บัตรประชาชนของ
กรรมการผูมี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองฯ
ทั้งนี้ใหแนบสําเนา
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บัตรประชาชนผูรับ
มอบอํานาจดวย) 

 
15. คาธรรมเนียม 
1) การตออายุใบอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักร 

คาธรรมเนียม15,000 บาท 
หมายเหตุ - 

2) ใบแทนใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 
คาธรรมเนียม500 บาท 
หมายเหตุ (ชําระคาธรรมเนียมที่หองการเงินเวลา 08.30-11.30 นและเวลา 13.00-16.00 น.) 
 

16. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนกลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุขสาํนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหมถ.สุ

เทพต.สุเทพอ.เมืองจ.เชียงใหมโทรศัพท: 0 5389 4742/โทรสาร 0 5389 4379 
หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทาํผิดกฎหมายเก่ียวกับผลิตภัณฑสุขภาพ 
(ศรป.) สาํนักงานคณะกรรมการอาหารและยาชั้น1 อาคาร 1 ถนนติวานนทตําบลตลาดขวัญอําเภอเมืองจังหวัด
นนทบุรี 11000โทรศพัทหมายเลข 0 2590 7354 -55          โทรสาร 0 2590 1556    E-mail 
:1556@fda.moph.go.th สายดวน 1556 
หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบอ.8 

- 
2) อ.9 

- 
3) ตัวอยางหนังสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนินกิจการของนิติบุคคลผูขออนุญาต 

- 
4) ตัวอยางหนังสือมอบอํานาจท่ัวไป (กรณผีูดําเนินกิจการไมไดมาดําเนินการดวยตนเอง) 

- 
5) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (checklist) 

- 
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18. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


