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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตนาํหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรและการขอเพิ่มประเภทอาหาร 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตนาํหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรและการขอเพิ่มประเภทอาหาร 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 พระราชบัญญัติอาหารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาพ.ศ. 2558 เรื่องการ

กําหนดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7วันทําการ 

9. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรและการขอเพ่ิมประเภทอาหาร
สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม  

10. ชองทางการใหบริการ  
 สถานที่ใหบริการกรณีสถานท่ีนําเขาตั้งอยูในจังหวัดเชียงใหม 

: ติดตอศนูยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
โทรศพัท 0-5389-4742 ตอ 11 ถึง 13 โทรสาร 0-5389-4379/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
11. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ 
 มาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติอาหารพ.ศ.2522 ไดกําหนดไววาหามมิใหผูใดนําเขาซึ่งอาหารเพื่อจําหนายเวนแตจะ
ไดรับใบอนุญาตจากผูอนุญาตการขออนุญาตและการอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขที่กําหนดไวใน
กฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ.2522) 
 การจัดเตรียมสถานที่นําเขาและสถานที่เก็บอาหารตองมีรายละเอียดดงันี้ 
    2.1 สถานที่นําเขา 
       2.1.1 เปนอาคารเคหะสถานถาวรตั้งอยูในที่เหมาะสมใชเปนสถานที่นําเขาอาหาร 
       2.1.2 มีสถานท่ีตั้งอยูตามหลักฐานของการจดทะเบียนพาณิชยกิจตามกฎหมายและสามารถตรวจสอบไดตลอดเวลาที่
ดําเนินกิจการ 
       2.1.3 มั่นคงและถูกสุขลักษณะ 
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       2.1.4 จัดทําปายถาวรแสดงชื่อสถานที่นําเขาและปายถาวรที่มีขอความ&ldquo;สถานที่นําหรือสั่งอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร&rdquo; ติดหรือแขวนไวภายนอกสถานที่ในท่ีเปดเผยเห็นไดงาย 
    2.2 สถานที่เก็บอาหาร 
       2.2.1 ตองตั้งอยูในท่ีเหมาะสมไมทําใหเกิดการปนเปอนสูอาหารที่จัดเก็บไดอยางดี 
       2.2.2 เปนอาคารมีลักษณะมั่นคงและถูกสุขลักษณะมีพื้นที่ภายในอาคารสาํหรับจัดเก็บอาหารที่ขออนุญาตนาํเขาได
อยางเพียงพอ 
       2.2.3 หองหรือบริเวณเก็บอาหารตองสะอาดมีระบบแสงสวางและการระบายอากาศอยางเพียงพอ 
       2.2.4 ตองจัดเก็บอาหารแตละชนิดเปนสัดสวนไมปะปนกับสินคาอื่นหากมีสินคาอ่ืนอยูในอาคารเดียวกันตองแยกเก็บ
อาหารจากสินคาอื่นแลวแตกรณีดังตอไปนี้ 
            - การเก็บอาหารนําเขาฯรวมกับอาหารอ่ืนๆใหแยกบรเิวณเก็บเปนสัดสวน 
            - การเก็บอาหารรวมกับวัสดุอุปกรณอ่ืนๆเชนกลองลังภาชนะบรรจุเปนตนตองแยกหองเก็บอาหารเปนสดัสวน 
            - การเก็บอาหารรวมกันในอาคารเดียวกับผลิตภัณฑยาเครื่องสําอางและวัตถุมีพิษจะตองก้ันหองเก็บผลิตภัณฑแต
ละชนิดดวยผนังทึบจรดเพดานใหเปนสัดสวนและมีประตูทางเขา-ออกโดยเฉพาะของแตละหองและสําหรับกรณีเก็บรวมกับ
วัตถุมีพิษจะตองไมใชทางลาํเลียงขนสงรวมกันดวย 
            - ไมใหเก็บอาหารในโรงงานหรือสถานท่ีผลิตวัตถุมีพิษ 
            - การเก็บอาหารรวมกันหลายๆรายในอาคารเดียวกันตองแยกหองเก็บเปนสัดสวนยกเวนหองเย็นใหแยกบริเวณ
เก็บอาหารแตละรายใหเปนสัดสวนไมปะปนกัน 
            - บริเวณหรือหองเก็บอาหารไมเปนทางเดินผานไปยังบริเวณอ่ืนๆเชนบรเิวณท่ีพักอาศัยหองนํ้า-หองสวมเปนตน 
       2.2.5 ตองมีชั้นหรือยกพื้นสําหรับวางอาหารมีความสูง 8 นิ้วเปนอยางนอยยกเวนในกรณีท่ีใชเครื่องทุนแรงในการยก
สินคาใหมีความสูงตามความเหมาะสม 
       2.2.6 การจัดเก็บอาหารใหมีชองวางระหวางชั้นและหางจากผนังหองพอสมควรเพื่อสะดวกในการเก็บอาหารและทํา
ความสะอาดที่เก็บ 
       2.2.7 ตองมีอุปกรณในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพตามความจําเปนและมีจาํนวนเพียงพอกับ
ปริมาณของอาหารที่เก็บ 
       2.2.8 ใหจัดทําปายถาวรที่มีขอความสถานที่นําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรติดไวในสถานทีเก็บอาหาร (ใน
กรณีที่สถานท่ีเก็บอาหารอยูคนละแหงกับสถานที่นําเขาฯ) 
       2.2.9 ใหจัดทําปายถาวรที่มีขอควาสถานที่เก็บอาหารติดไวหนาหองเก็บอาหาร 
       2.2.10 ใหจัดทําปายชื่อแสดงชนิดของอาหารแตละชนิดติดหรือแขวนไวในท่ีที่เก็บอาหารตัวอยางเชน วัตถุเจือปน
อาหาร,อาหารในภาชนะบรรจุที่ปดสนิท หรือจัดทําปายชื่อแสดงกลุมประเภทของอาหารแตละกลุมติดหรือแขวนไวในที่ที่เก็บ
อาหารแตละกลุมเชน อาหารควบคุมเฉพาะ,อาหารที่กําหนดคุณภาพหรือมาตรฐาน,อาหารที่ตองมีฉลาก,อาหารทั่วไป 
     3. การขอเพิ่มประเภทอาหารหากใชสถานที่เก็บอาหารเดิมตองมีพื้นที่หรือบริเวณเก็บอาหารจํานวนเพียงพอสําหรบัการ
เพิ่มประเภทอาหารใหมดวยหากอาหารที่ขอเพิ่มประเภทเปนอาหารแชเย็นหรือแชแข็งจะตองมีหองเก็บท่ีรักษาอุณหภูมิตาม
ความเหมาะสมของอาหารชนดินั้นเพื่อรักษาคุณภาพของอาหารและตองมีบริเวณเพียงพอดวยกรณีสถานที่เก็บอาหารไม
เพียงพอหรือสถานที่เก็บอาหารเดิมไมมีหองเก็บรักษาอุณหภูมิตามความเหมาะสมของอาหารชนิดนั้นตองเพิ่มสถานที่เก็บ
อาหารหรือเพิ่มหองเก็บเพื่อรักษาอุณหภูมิโดยตองย่ืนคาํขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตนาํหรือสั่งอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร (แบบส.5) และรายละเอียดอ่ืนๆเก่ียวกับสถานที่ตั้งและแบบแปลนแผนผังรายละเอียดของสถานที่เก็บอาหาร
แหงใหมที่ขอเพิ่มเติมตามการเพิ่มสถานที่เก็บอาหาร 
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เงื่อนไข 
 ผูยื่นคําขอตองสามารถใหขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับสถานที่และผลิตภัณฑที่ย่ืนคําขอไดและมีอํานาจตัดสินใจและลง
นามรับทราบขอบกพรองได (กรณไีมใชผูดําเนินกิจการหรือกรรมการผูมีอํานาจของนิติบุคคลใหมีหนังสือมอบอํานาจเปน
ผูดําเนินการแทนแนบดวย) 
 กําหนดใหผูยื่นคําขอตองจัดเรียงเอกสารแบบคําขอและหลักฐานประกอบพรอมตรวจสอบใหครบถวนถูกตองตามแบบ
ตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (Checklist) และใหผูดําเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอํานาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลเปนผูลงนามในแบบคําขอฯสวนเอกสารอ่ืนๆบุคคลท่ีสามารถลงนามรับรองไดแกผูดําเนินกิจการหรือ
กรรมการที่มีอํานาจฯหรือผูรับมอบอํานาจ 
 การขออนุญาตนําเขาอาหารที่เปนผลิตภัณฑท่ีมีการใชสารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม (Novel Ingredients) ที่ยังไมได
กําหนดคุณภาพหรือมาตรฐานการอนุญาตใหใชในอาหารเปนสวนประกอบหรือเปนผลิตภัณฑอาหารใหม (Novel Food) 
ตองผานการประเมินความปลอดภัยโดยผูเชี่ยวชาญและรับรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารกอนจึงจะขออนุญาตนําหรือสั่ง
อาหารเขามาในราชอาณาจักรได (ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมท่ีคูมือสําหรับประชาชนเรื่องการขอประเมินความปลอดภัยของ
อาหาร) 
 การออกใบอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรจะพิจารณาตามท่ีตั้งของสถานที่นําเขาที่ปรากฏที่อยูตาม
หลักฐานการจดทะเบียนพาณชิยกิจตามกฎหมายเทานั้น 
 สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสามารถออกใบอนุญาตนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรครอบคลุมทุกประเภท
อาหารแตการขอรับเลขสารบบอาหารในประเภทอาหารที่ไมไดมอบอํานาจใหสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเปนผูอนุญาตเชน
ผลิตภัณฑเสริมอาหารผูรับอนุญาตตองย่ืนขอรับเลขสารบบอาหารที่สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาเทานั้น 
 ตองมีสถานที่เก็บอาหาร 1 แหงเปนอยางนอยและสามารถมีสถานท่ีเก็บอาหารไดมากกวา 1 แหงในราชอาณาจักรจะ
เพิ่มเตมิหรือยกเลิกไดตามความจําเปน 
 การไมอนุญาตคําขอ : สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดจะพิจารณาไมอนุญาตคําขอฯในกรณีที่ผลการตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานแลวพบวาไมสมบูรณหรือไมถูกตองตามหลักกฎหมายและหลักวิชาการหรือไมสอดคลองตามรายละเอียดที่ระบุไวใน
คูมือสําหรับประชาชน 
 การคืนคาํขอ :สาํนักงานสาธารณสุขจังหวัดจะสงคืนคําขอฯพรอมเอกสารหลักฐานใหแกผูย่ืนคําขอฯในกรณีท่ีผูยื่นคําขอ
ฯไมสามารถสงมอบเอกสารหลักฐานใหครบถวนไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในแบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง 
 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

(1) ผูยื่นคําขอยื่นคําขอ
อนุญาต 
(2) เจาหนาที่พิจารณา
เอกสารใหถูกตองครบถวน
ตามหลักเกณฑและเงื่อนไข 
 
 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

(กรณีคําขอไม
ถูกตองหรือ
เอกสารไมครบถวน
เจาหนาที่แจงผูยื่น
คําขอแกไขหรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเตมิได
ในขณะนั้นหากผู
ยื่นคาํขอไม
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

สามารถแกไขหรือ
ยื่นเอกสาร
หลักฐานเพิ่มเติม
ไดในขณะนั้นใหผู
ยื่นคาํขอ
ดําเนินการแกไข
ขอบกพรองภายใน
เวลาที่กําหนดแลว
นํามาย่ืนตอ
เจาหนาที่ตาม
รายชื่อที่ระบุในคํา
ขอ) 

2) การพิจารณา 
 

ขั้นตอนการพิจารณา 
(1) พิจารณาคาํขอและ
เอกสารประกอบ 
(2) นัดหมายเพ่ือตรวจ
ประเมินสถานที่ 
(3) ตรวจประเมินสถานที่
และประเมนิความถูกตอง
และสอดคลองตามกฎหมาย
ทั้งดานสถานท่ีและเอกสาร 
(4) สรุปผลการประเมินและ
เสนอลงนามใบอนุญาต 
 
 

4 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผูมีอํานาจลงนามพิจารณา
อนุญาต 
 

3 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

4) - 
 

เจาหนาที่แจงผลการ
พิจารณาและออกใบสั่งชําระ
คาธรรมเนียม 
 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 7 วันทําการ 
 

13. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ผานการดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 7 วันทําการ 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) กรณีการขอ
ใบอนญุาตนําหรือ
สั่งอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบอ.6)  : 1 
แบบตรวจสอบคํา
ขอและบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

2) 2.คําขออนุญาต
นําหรือสั่งอาหาร
เขามาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบอ.6) 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ (กรณีนติิบุคคลผู
ดําเนินกิจการหรือ
กรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

3) 3.เอกสารที่
เก่ียวของ 

- 0 1 ชุด (ไดแก 
3.1 สําเนา
ทะเบียนบานของผู
ขออนุญาตและ
สําเนาบัตร
ประจําตวั
ประชาชนในกรณีผู
ขออนุญาตเปนคน
ตางดาวใหยื่น
สําเนาหนังสือ
อนุญาตใหทํางาน
ในประเทศ (work 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

permit) ซึ่งออกให
โดยกระทรวง
แรงงานหรือผูวา
ราชการจังหวัด
และสําเนาหนังสือ
เดินทาง 
(passport) 
3.2  สําเนาใบ
ทะเบียนพาณิชย 
(เฉพาะบุคคล
ธรรมดา) 
3.3 สําเนา
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคลท่ีแจง
วัตถุประสงคและผู
มีอํานาจลงชื่อแทน
นิติบุคคลผูขอ
อนุญาต (เฉพาะ
นิติบุคคล)(คัดลอก
จากกระทรวง
พาณิชยไวไมเกิน 6 
เดือน) 
3.4 สําเนา
หนังสือรับรอง
สัญชาติของนิติ
บุคคลจาก
กระทรวงพาณิชย 
(บัญชีรายชื่อผูถือ
หุน) (เฉพาะนิติ
บุคคลท่ีเปนบริษัท) 
)(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 
ในกรณีที่ผูขอ
อนุญาตเปนนิติ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บุคคลตางดาวตอง
ยื่นหนังสือรับรอง
การประกอบธุรกิจ
นิติบุคคลตางดาว
จากกระทรวง
พาณิชยวาไมขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบธุรกิจ
คนตางดาวพ.ศ. 
2542 ตามประเภท
ธุรกิจอาหารที่ขอ
อนุญาตจํานวน 1 
ฉบับหรือบัตร
สงเสริมการลงทุน
ตามประเภทธุรกิจ
อาหารที่ไดรับการ
สงเสริมการลงทุน
ผลิตเพื่อจําหนาย
จากสาํนักงาน
คณะกรรมการ
สงเสริมการลงทุน 
(บีโอไอ) 
3.5 สําเนา
ทะเบียนบานของ
สถานที่นําเขาและ
สถานที่เก็บอาหาร) 

4) 3.เอกสารที่
เก่ียวของ (ตอ) 

- 1 0 ชุด (ไดแก 
3.6 หนังสือ
ยินยอมใหใช
สถานที่ (ฉบับจริง) 
หรือสําเนาสัญญา
เชาสถานที่นําเขา
และสถานที่เก็บ
อาหาร (ถาม)ี 
พรอมแนบสําเนา
บัตรประจําตัว
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บานของผูใหเชา 
(กรณีผูยินยอมให
ใชสถานที่หรือผูให
เชาเปนบุคคล
ธรรมดา) หรือแนบ
สําเนาหนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล 
(กรณีผูยินยอมให
ใชสถานที่หรือผูให
เชาเปนนิติบุคคล) 
พรอมสําเนาบัตร
ประชาชนของ
กรรมการผูมี
อํานาจตามหนังสือ
รับรอง 
3.7แผนผังที่
ถูกตองตามมาตรา
สวนดังนี้ (ระบุชื่อ
และที่ตั้งทกุแผน) 
(ดูตัวอยางตาม
ภาคผนวก 3) 
3.7.1 แผนที่สังเขป
แสดงท่ีตั้งของ
สถานที่นําเขาฯ
สถานที่เก็บอาหาร
และสิ่งปลกูสราง
บริเวณใกลเคียง
เพื่อพิจารณาความ
เหมาะสมที่จะใช
เปนสถานท่ีจัดเก็บ
อาหารที่ขอ
อนุญาตนําเขาและ
เปนขอมูลในการ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตรวจติดตาม 
3.7.2 แผนผัง
ภายในของสถานท่ี
เก็บอาหารใหแสดง
รายละเอียด
ดังตอไปนี้ 
ก.แผนผังแสดง
ตําแหนงพรอม
ประโยชนใชสอย
ของอาคารตางๆใน
บริเวณท่ีตั้งของ
สถานที่เก็บอาหาร
และบริเวณ
ขางเคยีง 
ข.แปลนพื้นแสดง
บริเวณของหอง
เก็บอาหารพรอม
ประโยชนใชสอย
ของหองหรือ
บริเวณตางๆในชั้น
ของอาคารที่ใชเก็บ
อาหารโดยระบุ
มาตราสวนของ
แปลนพื้นที่ถูกตอง
พรอมแสดงทิศทาง
เดินผานเขา-ออก
แตละหองในแบบ
แปลนดวย/ กรณี
อาคารมีหลายชั้น
ใหแจงดวยวาแต
ละชั้นใชทาํ
ประโยชนใด / 
กรณีสถานที่นําเขา
และสถานที่เก็บ
ตั้งอยูเลขที่
เดียวกันใหระบุ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตําแหนงของ
สถานที่นําเขา 
(office) ดวย 
ค. การจัดหองหรือ
บริเวณท่ีเก็บ
อาหาร 
- ใหแสดงการ
จัดแยกเก็บอาหาร
แตละชนิดเปน
สัดสวน 
- ใหแสดงระบบ
การถายเทอากาศ
ระบบแสงสวาง 
- ใหแสดงอุปกรณ
ที่ใชในการเก็บและ
รักษาคณุภาพของ
อาหารใหคงสภาพ
ตามความจาํเปน
และระบุอุณหภูมิ
ในการเก็บรกัษา) 

5) 4.หนังสือแสดงวา
เปนผูไดรับ
มอบหมายให
ดําเนินกิจการของ
นิติบุคคลผูขอ
อนุญาต  (เฉพาะ
นิติบุคคล) 

- 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผู
ดําเนินกิจการ 1 
คน) อาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทในกรณี
ที่ระบุไวในหนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล
ทั้งนี้ใหแนบสําเนา
บัตรประชาชนหรือ
สําเนาหนังสือ
เดินทาง (กรณีตาง
ดาว)ของกรรมการ
ผูมีอํานาจลงนาม
ของนิติบุคคลท่ีลง
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

นามในหนังสือมอบ
อํานาจแตงตั้งฯ) 

6) 5. หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) 

- 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผูรับ
มอบอํานาจ 1 คน) 
โดยระบุอํานาจให
ชัดเจนเชนมี
อํานาจในการย่ืน
คําขอฯ /แกไข
เพิ่มเติม/ลงชื่อ
รับทราบ
ขอบกพรองเปนตน
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิตบิุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขออนุญาต
และแนบสําเนา
บัตรประชาชนของ
กรรมการผูมี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองฯ
ทั้งนี้ใหแนบสําเนา
บัตรประชาชนผูรับ
มอบอํานาจดวย) 

7) 6.คํารับรอง
ประกอบการขอ
อนุญาตนําหรือสั่ง
อาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร  
(เฉพาะกรณีที่ไมมี
การตรวจสถานท่ี) 

- 1 0 ชุด (ผูดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลตามงื่อน
ไขเปนผูลงนามใน
แบบคํารบัรองฯลง
นามจริงในเอกสาร
ทั้ง 2 แผนของคํา
รับรองฯ) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

8) กรณีการขอเพิ่ม
ประเภทอาหารใน
ใบอนญุาตนําหรือ
สั่งอาหารเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบอ.6) 
(สําหรับสถานท่ี
เก็บอาหารที่ไมมี
การเปลี่ยนแปลง
หรือแกไขหอง
เก็บอาหารโดยมี
บริเวณและ
อุปกรณควบคุม
การจัดเก็บอาหาร
ใหมีคุณภาพ
เพียงพอกับการ
จัดเก็บรกัษา
คุณภาพอาหาร
ทั้งหมด) :  
1.แบบตรวจสอบ
คําขอและบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

9) 2.คําขออนุญาต
นําหรือสั่งอาหาร
เขามาใน
ราชอาณาจักร
ตามแบบอ.6  

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผูดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

10) 3.ใบอนุญาตนํา
หรือสั่งอาหารเขา
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบอ.7) ที่ไดรับ
อนุญาตไว 
 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

11) 

4. เอกสารตางๆ
ดังตอไปนี้ 

- 1 0 ฉบับ (แผนผังภายในของ
สถานที่เก็บอาหาร
ที่ถูกตองตาม
มาตราสวนให
แสดงรายละเอียด
ดังตอไปนี้ 
ก.แผนผังแสดง
ตําแหนงพรอม
ประโยชนใชสอย
ของอาคารตางๆใน
บริเวณท่ีตั้งของ
สถานที่เก็บอาหาร
และบริเวณ
ขางเคยีง 
ข.แปลนพื้นแสดง
บริเวณของหอง
เก็บอาหารพรอม
ประโยชนใชสอย
ของหองหรือ
บริเวณตางๆในชั้น
ของอาคารที่ใชเก็บ
อาหารโดยระบุ
มาตราสวนของ
แปลนพื้นที่ถูกตอง
พรอมแสดงทิศทาง
เดินผานเขา-ออก
แตละหองในแบบ
แปลนดวย/ กรณี
อาคารมีหลายชั้น
ใหแจงดวยวาแต
ละชั้นใชทาํ
ประโยชนใด / 
กรณีสถานที่นําเขา
และสถานที่เก็บ
ตั้งอยูเลขที่
เดียวกันใหระบุ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตําแหนงของ
สถานที่นําเขา 
(office) ดวย 
ค.การจัดหองหรือ
บริเวณท่ีเก็บ
อาหาร 
 - ใหแสดงการ
จัดแยกเก็บอาหาร
แตละชนิดเปน
สัดสวน 
 - ใหแสดงระบบ
การถายเทอากาศ
ระบบแสงสวาง 
–ใหแสดงอุปกรณ
ที่ใชในการเก็บและ
รักษาคณุภาพของ
อาหารใหคง 
สภาพตามความ
จําเปนและระบุ
อุณหภูมิในการเก็บ
รักษา) 

12) 5.คํารับรอง
ประกอบการขอ
อนุญาตนําหรือสั่ง
อาหารเขามาใน
ราชอาณาจักร  
(เฉพาะกรณีที่ไมมี
การตรวจสถานท่ี) 

- 1 0 ฉบับ (โดยใหผูดําเนิน
กิจการหรือ
กรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองฯ
เปนผูลงนามใน
แบบคํารบัรองฯ
โดยลงนามจริงใน
เอกสารทั้ง 2 แผน
ของคํารับรองฯ) 

13) 6. หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย

- 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผูรับ
มอบอํานาจ 1 คน) 
โดยระบุอํานาจให
ชัดเจนเชนมี
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตนเอง) อํานาจในการย่ืน
คําขอฯ /แกไข
เพิ่มเติม/ลงชื่อ
รับทราบ
ขอบกพรองเปนตน
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิตบิุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขออนุญาต
และแนบสําเนา
บัตรประชาชนของ
กรรมการผูมี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองฯ
ทั้งนี้ใหแนบสําเนา
บัตรประชาชนผูรับ
มอบอํานาจดวย) 

 
15. คาธรรมเนียม 
1) ใบอนุญาตนาํหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร 

คาธรรมเนียม15,000 บาท 
หมายเหตุ (ชําระคาธรรมเนียมที่หองการเงินเวลา 08.30-11.30 นและเวลา 13.00-16.00 น.) 

2) สําหรับคําขออนุญาต (ขอเพิ่มประเภทอาหาร) ไมมีคาธรรมเนียม 
คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 

 
16. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนกลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุขสาํนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหมถ.สุ

เทพต.สุเทพอ.เมืองจ.เชียงใหมโทรศัพท: 0 5389 4742/โทรสาร 0 5389 4379 
หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทาํผิดกฎหมายเก่ียวกับผลิตภัณฑสุขภาพ 
(ศรป.) สาํนักงานคณะกรรมการอาหารและยาชั้น1 อาคาร 1 ถนนติวานนทตําบลตลาดขวัญอําเภอเมืองจังหวัด
นนทบุรี 11000 
หมายเหต(ุโทรศพัทหมายเลข 0 2590 7354 -55 
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โทรสาร 0 2590 1556    
E-mail :1556@fda.moph.go.th 
สายดวน 1556 ) 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบอ.6 

- 
2) ตัวอยางหนังสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนินกิจการของนิติบุคคลผูขออนุญาต 

- 
3) ตัวอยางหนังสือมอบอํานาจท่ัวไป (กรณผีูดําเนินกิจการไมไดมาดําเนินการดวยตนเอง) 

- 
4) ตัวอยางแผนที่แสดงที่ตั้งและแผนผังสถานที่นําเขาและสถานท่ีเก็บอาหาร 

- 
5) แบบคํารับรองประกอบการขออนุญาตนําหรือสั่งอาหาร 

- 
6) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง 

- 
 

18. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


