
1/18 
 

คูมือสําหรับประชาชน: การเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (กรณีไมตองตรวจสถานที่ผลิต) ไดแกการ
แกไขช่ือสถานที่ผลิตอาหาร/แกไขที่อยูสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร/เปลี่ยนช่ือตัว-ชื่อสกลุของผูรับอนุญาตหรือผู
ดําเนินกิจการ/เปลี่ยนเพิ่มหรือลดผูดําเนินกิจการ/ยกเลิกหรือแกไขกลุมประเภทอาหารและยกเลิกสถานที่เก็บอาหาร/
การเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคล 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (กรณีไมตองตรวจสถานท่ีผลิต) ไดแกการแกไขชื่อ

สถานที่ผลิตอาหาร/แกไขที่อยูสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร/เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุลของผูรับอนุญาตหรือผูดําเนิน
กิจการ/เปลี่ยนเพิ่มหรือลดผูดําเนินกิจการ/ยกเลิกหรือแกไขกลุมประเภทอาหารและยกเลิกสถานท่ีเก็บอาหาร/การ
เปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคล 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 พระราชบัญญัติอาหารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาพ.ศ.2558เรื่องกําหนด

ระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 7วันทําการ 

9. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตผลติอาหาร (กรณีไมตองตรวจสถานที่ผลิต) 
สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม  

10. ชองทางการใหบริการ  
 สถานที่ใหบริการกรณีสถานท่ีผลิตอาหารตั้งอยูในจังหวัดเชียงใหม: ติดตอศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ

สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหมโทรศพัท 0-5389-4742 ตอ 11 ถึง 13 โทรสาร 0-5389-4379 
/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
11. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 หลักเกณฑ 
 1. สถานที่ผลิตที่เขาขายโรงงานหมายถึงโรงงานตามพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ.2535 ที่มีการใชเครื่องจักรมีกําลังรวม
ตั้งแต 5 แรงมาหรือกําลังเทียบเทาตั้งแต 5 แรงมาขึ้นไปหรือใชคนงานตั้งแต 7 คนขึ้นไปโดยใชเครื่องจักรหรือไมก็ตาม 
 2. การขอเปลี่ยนแปลงรายการในใบอนุญาตผลิตอาหาร (แบบส.4) กรณีไมตองตรวจสถานที่ไดแก 
  แกไขชื่อสถานที่ผลิตอาหาร (ไมใชเปนการเปลี่ยนบุคคลผูรับอนุญาตหรือนิติบุคคลผูรับอนุญาต) 



2/18 
 

  แกไขที่อยูของสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร (ไมใชเปนการยายสถานที่ท่ีรับอนุญาตไว) เชนการเปลี่ยนแปลง
เลขหมายประจาํบานเนื่องจากสํานักงานเขตแจงเปลี่ยนแปลงแตสถานที่ผลิตยังคงต้ังอยูที่เดมิ 
  เปลี่ยนชื่อ-สกุลของผูรบัอนุญาต (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือเปลี่ยนชื่อ-สกุลของผูดําเนินกิจการ (กรณนีิติบุคคล) (ที่
ไมใชเปนการเปลี่ยนตัวบุคคล) 
  เปลี่ยนเพ่ิมหรือลดผูดําเนินกิจการ (กรณนีิติบุคคล) 
  ยกเลิกหรือแกไขกลุมประเภทอาหารและยกเลิกสถานที่เก็บอาหาร (ที่มีมากกวา 1 แหง) ที่ไดรับอนุญาตไวใน
ใบอนญุาตผลิตอาหารสําหรับในกรณีท่ีมีการประกาศแกไขกลุมประเภทอาหารโดยสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา
หรือผูรับอนญุาตมีความประสงคจะยกเลิกประเภทอาหารที่ไดรับอนุญาตการผลิตอาหารไวบางประเภทใหผูรับอนุญาตยื่น
ความประสงคขอแกไขกลุมประเภทอาหารหรือขอยกเลิกการผลิตอาหารบางประเภทหรือขอยกเลิกสถานท่ีเก็บอาหารให
ถูกตองตามหลักฐานเอกสาร 
  การเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบคุคลผูรับอนุญาตหรือแปรสภาพนิติบุคคลตามกฎหมาย 
 
เงื่อนไข 
 1. กรณีนิติบุตลผูยื่นขออนุญาตตองเปนผูดําเนินกิจการหรือกรรมการผูมีอํานาจของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอํานาจ 
 2. ผูยื่นคําขอตองจัดเรียงเอกสารแบบคําขอและหลักฐานประกอบพรอมตรวจสอบใหครบถวนถูกตองตามแบบ
ตรวจสอบเอกสารเบ้ืองตน (Checklist) และใหผูดําเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอํานาจลงนามตามหนังสือรับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลงนามในแบบคําขอฯ 
 3. การไมอนุญาตคําขอ : สํานกังานสาธารณสุขจังหวัดจะพิจารณาไมอนุญาตคําขอฯในกรณีผลการตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานแลวพบวาไมสมบูรณหรือไมถูกตองตามหลักกฎหมายและหลักวิชาการหรือไมสอดคลองตามรายละเอียดที่ระบุไวใน
คูมือสําหรับประชาชน 
 4. การคืนคําขอ : สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดจะสงคืนคําขอฯพรอมเอกสารหลักฐานใหแกผูย่ืนคําขอฯในกรณีที่ผูย่ืนคํา
ขอฯไมสามารถสงมอบเอกสารหลักฐานใหครบถวนไดตามระยะเวลาท่ีตกลง (กําหนด) ไวในแบบตรวจสอบคําขอและบันทึก
ขอบกพรอง 
 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

(1) ผูยื่นคําขอยื่นคําขอ
เปลี่ยนแปลงรายการใน
ใบอนุญาต 
 
(2) เจาหนาที่พิจารณา
เอกสารใหถูกตองครบถวน
ตามหลักเกณฑและเงื่อนไข 
 
 
 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

(กรณีคําขอไม
ถูกตองหรือ
เอกสารไมครบถวน
เจาหนาที่แจงผูยื่น
คําขอแกไขหรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเตมิได
ในขณะนั้นหากผู
ยื่นคาํขอไม
สามารถแกไขหรือ
ยื่นเอกสาร
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

หลักฐานเพิ่มเติม
ไดในขณะนั้นใหผู
ยื่นคาํขอ
ดําเนินการแกไข
ขอบกพรองภายใน
เวลาที่กําหนดแลว
นํามาย่ืนตอ
เจาหนาที่ตาม
รายชื่อที่ระบุในคํา
ขอ) 

2) การพิจารณา 
 

ขั้นตอนการพิจารณา 
(1) เจาหนาที่พิจารณาคําขอ
และประเมนิเอกสาร 
(2) สรุปผลการประเมินและ
เสนอแกไขเปลี่ยนแปลง
รายการในใบอนุญาต 
 
 

1 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผูมีอํานาจลงนามพิจารณา
อนุญาต 
 

2 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

4) - 
 

เจาหนาที่แจงผลการ
พิจารณา 
 
 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 3 วันทําการ 
 

13. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ผานการดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 3 วันทําการ 
 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
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14.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) กรณีแกไขชื่อ
สถานที่ผลิต
อาหาร (ท่ีไมใช
เปนการเปลี่ยน
บุคคลหรือนิติ
บุคคลผูรับ
อนุญาต) 

- 0 0 ฉบับ - 

2) แบบตรวจสอบคํา
ขอและบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

3) คําขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (ตาม
แบบส.4)  (ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ - 

4) เอกสารที่
เก่ียวของไดแก (ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหตุ) 

- 0 1 ชุด (1 สําเนาใบ
ทะเบียนพาณิชย 
(เฉพาะบุคคล
ธรรมดา) ที่มีการ
แกไขเปลี่ยนแปลง
ชื่อสถานที่ผลิต
ลาสุดหรือ 
2 สําเนาหนังสอื
รับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล 
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(เฉพาะนิติบุคคล) 
ที่มีการแกไข
เปลี่ยนแปลงชื่อนิติ
บุคคลสถานท่ีผลิต
ลาสุด(คดัลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 
3 สําเนาหนังสอื
รับรองสัญชาติของ
นิติบุคคลจาก
กระทรวงพาณิชย 
(บัญชีรายชื่อผูถือ
หุน) (เฉพาะนิติ
บุคคลท่ีเปนบริษัท) 
)(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 
ในกรณีที่ผูขอ
อนุญาตเปนนิติ
บุคคลตางดาวตอง
ยื่นหนังสือรับรอง
การประกอบธุรกิจ
นิติบุคคลตางดาว
จากกระทรวง
พาณิชนวาไมขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบธุรกิจ
คนตางดาวพ.ศ. 
2542 ตามประเภท
ธุรกิจอาหารที่ขอ
อนุญาตจํานวน    
1 ฉบับหรือบัตร
สงเสริมการลงทุน
ตามประเภทธุรกิจ
อาหารที่ไดรับการ
สงเสริมการลงทุน
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ผลิตเพื่อจําหนาย
จากสาํนักงาน
คณะกรรมการ
สงเสริมการลงทุน 
(บีโอไอ) 

5) ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (แบบอ.2) 
ที่ไดรับอนุญาตไว 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

6) หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาตอาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

 

- 1 0 ฉบับ - 

7) กรณี แกไขที่
อยูของสถานท่ี
ผลิตหรือสถานท่ี
เก็บอาหาร (ที่
ไมใชเปนการยาย

- 0 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สถานที่ท่ีรับ
อนุญาตไว)  

8) แบบตรวจสอบคํา
ขอและบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

9) คําขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (ตาม
แบบส.4)  (ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ - 

10) เอกสารที่
เก่ียวของไดแก (ดู
รายละเอียดใน
หมายเหตุ) 

- 0 1 ชุด ( 
1 สําเนาหลักฐาน
เอกสารการแจง
แกไขที่อยูของ
สถานที่ท่ีไดรับ
อนุญาตไวจาก
สํานักงานเขต
กระทรวงมหาดไท
ยที่สถานที่รับ
อนุญาตนั้นตั้งอยู
หรือ 
2 สําเนาทะเบียน
บานของสถานที่
ผลิตและ/หรือ
สถานที่เก็บอาหาร
ที่ไดรับอนุญาตไวที่
ไดมีการแจงแกไขที่
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อยูของสถานท่ีนั้น
แลวจากสาํนักงาน
เขตระทรวง
มหาดไทย) 

11) ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (แบบอ.2) 
ที่ไดรับอนุญาตไว 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

12) หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาตอาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

- 1 0 ฉบับ - 

13) กรณีเปลี่ยนชื่อ
ตัว-ชื่อสกุลของ
ผูรับอนุญาต 
(กรณีบุคคล
ธรรมดา) หรือ
เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อ
สกุลของผูดําเนิน

- 0 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กิจการ (กรณีนติิ
บุคคล) ของ
บุคคลที่ไดรับ
อนุญาตไว 

14) แบบตรวจสอบคํา
ขอและบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

15) คําขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (ตาม
แบบส.4)  (ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ - 

16) เอกสารที่
เก่ียวของไดแก (ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหตุ) 

- 0 1 ชุด ( 1 สําเนาทะเบียน
บานของผูขอ
อนุญาตและสําเนา
บัตรประจําตัว
ประชาชนในกรณีผู
ขออนุญาต (ผู
ดําเนินกิจการ)เปน
คนตางดาวใหยื่น
หนังสืออนุญาตให
ทํางานในประเทศ 
(work permit) ซึ่ง
ออกใหโดย
กระทรวงแรงงาน
หรือผูวาราชการ
จังหวัดท่ีแจงการ
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แกไขเปลี่ยนชื่อ-
ชื่อสกุลของบุคคล
ที่ไดรับอนุญาตไว
นั้นและพรอม
สําเนาหนังสือ
เดินทาง 
(passport) (ถาม)ี 
หรือ 
 2 สําเนาหลักฐาน
เอกสารการแจง
เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อ
สกุลของผูรับ
อนุญาตหรือผู
ดําเนินกิจการ
ตามแตกรณจีาก
สวนราชการที่
เก่ียวของ) 

17) ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (แบบอ.2) 
ที่ไดรับอนุญาตไว 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

18) หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาตอาจตอง

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

19) กรณีเปลี่ยนเพิ่ม
หรือลดผูดําเนิน
กิจการ (เฉพาะ
กรณีนิติบุคคล) 

- 0 0 ฉบับ - 

20) แบบตรวจสอบคํา
ขอและบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

21) คําขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (ตาม
แบบส.4)  (ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ - 

22) เอกสารที่
เก่ียวของไดแก (ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหตุ) 

- 0 1 ชุด (  1 สําเนา
ทะเบียนบานของผู
ดําเนินกิจการและ
สําเนาบัตร
ประจําตวั
ประชาชนในกรณี
ที่ผูดําเนินกิจการ
เปนคนตางดาวให
ยื่นสําเนาหนังสือ
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อนุญาตใหทํางาน
ในประเทศ (work 
permit) ซึ่งออกให
โดยกระทรวง
แรงงานหรือผูวา
ราชการจังหวัด
พรอมสําเนา
หนังสือเดินทาง 
(passport) 
  2 สําเนาหนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล
ที่แจงวัตถุประสงค
และผูมีอํานาจลง
ชื่อแทนนิติบุคคลผู
ขออนุญาต  
(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 
  3 หนังสือมอบ
อํานาจและแตงตั้ง
ผูดําเนินกิจการคน
ใหมจากนิติบุคคลผู
ขออนุญาตพรอม
ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผู
ดําเนินกิจการใหม 
1 คน)(ฉบับจริง) 

23) ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (แบบอ.2) 
ที่ไดรับอนุญาตไว 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ชุด - 

24) หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
การมอบอํานาจ
ทั่วไปตองเปนไป
ตามเงื่อนไขของ
นิติบุคคลผูขอ
อนุญาตอาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

25) กรณียกเลิกหรือ
แกไขกลุม
ประเภทอาหาร
(กรณีท่ีมีการ
ประกาศแกไข
กลุมประเภท
อาหารโดย
สํานักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา)
และ/หรือยกเลิก
สถานที่เก็บ
อาหาร (ท่ีมี
มากกวา 1 แหง) 
ที่ไดรับอนุญาตไว
ในใบอนุญาตผลิต
อาหาร 

- 0 0 ชุด - 

26) แบบตรวจสอบคํา
ขอและบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

27) คําขอ สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (ตาม
แบบส.4)  (ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

28) ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (แบบอ.2) 
ที่ไดรับอนุญาตไว 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ชุด - 

29) หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาตอาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรอง

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

30) กรณีการ
เปลี่ยนแปลง
สถานะนิติบุคคล
ผูรับอนุญาตหรือ
แปรสภาพนิติ
บุคคลตาม
กฎหมาย(เฉพาะ
นิติบุคคล) 

- 0 0 ฉบับ - 

31) แบบตรวจสอบคํา
ขอและบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

32) คําขอ
เปลี่ยนแปลง
รายการใน
ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (ตาม
แบบส.4)  (ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ - 

33) เอกสารที่
เก่ียวของไดแก (ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหตุ) 

- 0 1 ชุด (     1  สําเนา
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคลท่ีมีการแจง
ระบุให
เปลี่ยนแปลง
สถานะนิติบุคคล
หรือแปรสภาพนิติ
บุคคลตาม
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กฎหมายจาก
กระทรวงพาณิชย 
(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 
2  สําเนาบัญชี
รายชื่อผูถือหุนของ
บริษัท (ที่มีการ
แกไขเปลี่ยนแปลง
ลาสุด)(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 
(กรณีท่ีมีจํานวน
หุนตางชาติของ
บริษัทที่เกิดขึ้นจาก
การเปลี่ยนแปลง
ถือครองหุนตั้งแต
รอยละ 50 ขึ้นไป
ตองยื่นหนังสือ
รับรองการ
ประกอบธุรกิจนิติ
บุคคลตางดาวจาก
กระทรวงพาณิชย
วาไมขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบธุรกิจ
คนตางดาว
พ.ศ.2542 เพ่ิมเติม
ดวย) 
3 หนังสือมอบ
อํานาจและแตงตั้ง
ผูดําเนินกิจการ
จากนิติบุคคลผูขอ
อนุญาตในสถานะ
ใหมของนิติบุคคล
พรอมติดอากร
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ที ่ รายการเอกสาร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แสตมป 30 บาท 
(ตอผูดําเนินกิจการ
ใหม 1 คน) (ฉบับ
จริง) 

34) ใบอนญุาตผลิต
อาหาร (แบบอ.2) 
ที่ไดรับอนุญาตไว 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

35) หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
การมอบอํานาจ
ทั่วไปตองเปนไป
ตามเงื่อนไขของ
นิติบุคคลผูขอ
อนุญาตอาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

- 1 0 ฉบับ - 

 
15. คาธรรมเนียม 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

16. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนกลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุขสาํนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหมถ.สุ

เทพต.สุเทพอ.เมืองจ.เชียงใหมโทรศัพท: 0 5389 4742/โทรสาร 0 5389 4379 
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หมายเหต-ุ 
2) ชองทางการรองเรียนศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทาํผิดกฎหมายเก่ียวกับผลิตภัณฑสุขภาพ 

(ศรป.) สาํนักงานคณะกรรมการอาหารและยาชั้น1 อาคาร 1 ถนนติวานนทตําบลตลาดขวัญอําเภอเมืองจังหวัด
นนทบุรี 11000 โทรศัพทหมายเลข 0 2590 7354 -55 โทรสาร 0 2590 1556    E-mail 
:1556@fda.moph.go.th สายดวน 1556  สํานักอาหารโทร. 02-590-7320 
หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณโุลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบฟอรมและตัวอยางการกรอก 

- 
2) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีแกไขชื่อสถานทีผลิต) 

- 
3) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีแกไขท่ีอยูสถานทีผลิตหรือสถานท่ีเก็บอาหาร) 

- 
4) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล) 

- 
5) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีเปลี่ยนเพ่ิมลดผูดําเนินกิจการ) 

- 
6) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณียกเลิกแกไขกลุมประเภทอาหารและ/หรือยกเลิกสถานที่เก็บ

อาหารที่มีมากกวา 1 แหง) 
- 
 

7) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีการเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคล) 
- 
 

18. หมายเหตุ 
          - 
 
 

 
 

 


