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คูมือสําหรับประชาชน: การขอแกไขสถานที่ผลิตอาหารที่ไมเขาขายโรงงาน (กรณีไมตองตรวจสถานที่ผลิต) 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอแกไขสถานท่ีผลิตอาหารที่ไมเขาขายโรงงาน (กรณีไมตองตรวจสถานที่ผลิต) 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา พ.ศ. 2558เรื่อง การ

กําหนดระยะเวลาปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  7 วันทําการ  

9. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอแกไขสถานท่ีผลิตอาหารที่ไมเขาขายโรงงาน (กรณีไมตองตรวจสถานที่ผลิต) 
สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม  

10. ชองทางการใหบริการ  
 สถานที่ใหบริการ กรณีสถานที่ผลิตตั้งอยูในจังหวัดเชียงใหมและผลติอาหารที่มีการมอบอํานาจใหสํานักงาน

สาธารณสุขจังหวัดเปนผูอนุญาต : ติดตอศนูยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จสาํนักงานสาธารณสุขจังหวัด
เชยีงใหมโทรศัพท 0-5389-4742 ตอ 11 ถึง 13 โทรสาร 0-5389-4379/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
11. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 หลักเกณฑ 
 1. สถานที่ผลิตที่ไมเขาขายโรงงาน หมายถึง สถานที่ผลิตที่มีการใชเครื่องจักรกําลังรวมไมถึง 5 แรงมา และใชคนงานไม
ถึง 7 คน โดยใชเครื่องจักรหรือไมก็ตาม 
 2. การขอแกไขสถานท่ีผลิตอาหารที่ไมเขาขายโรงงาน กรณีไมตองตรวจสถานท่ีผลิต ไดแก 
  การขอแกไขชื่อสถานที่ผลิตอาหาร (ไมใชเปนการเปลี่ยนบุคคลผูรับอนุญาตหรือนิติบุคคลผูรบัอนุญาต) 
  การขอแกไขที่อยูของสถานท่ีผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร (ไมใชเปนการยายสถานที่ที่รับอนุญาตไว) เชน การ
เปลี่ยนแปลงเลขหมายประจําบาน เนื่องจากสาํนักงานเขตแจงเปลี่ยนแปลงแตสถานท่ีผลิตยังคงต้ังอยูที่เดิม 
  การขอเปลี่ยนชื่อ-สกุลของผูรับอนุญาต (กรณบีุคคลธรรมดา) หรือเปลี่ยนชื่อ-สกุล ของผูดําเนินกิจการ (กรณนีิติ
บุคคล) (ท่ีไมใชเปนการเปลี่ยนตัวบุคคล) 
  การขอเปลี่ยน เพิ่ม หรือลด ผูดําเนินกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 
  การขอยกเลิกหรือแกไขกลุมประเภทอาหารและ/หรือยกเลิกสถานที่เก็บอาหาร (ที่มีมากกวา 1 แหง) ที่ไดรับ
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อนุญาตไวในแบบ สบ.1 สําหรับในกรณีท่ีเปนการประกาศแกไขกลุมประเภทอาหารโดยสํานักงานคณะกรรมการอาหารและ
ยา หรือผูรับอนุญาตมีความประสงคจะยกเลิกประเภทอาหารที่ไดรับอนุญาตการผลิตอาหารไวบางประเภท ใหผูรับอนุญาต
ยื่นความประสงคขอแกไขกลุมประเภทอาหาร หรือขอยกเลิกการผลิตอาหารบางประเภท หรือขอยกเลิกสถานที่เก็บอาหาร
ใหถูกตองตามหลักฐานเอกสาร 
  การขอเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคลผูรับอนุญาตหรือแปรสภาพนิติบุคคลตามกฎหมาย 
  3. ระเบียบสาํนักงานคณะกรรมการอาหารและยาวาดวยการดาํเนินการเก่ียวกับเลขสารบบอาหาร พ.ศ. 2557 ระบุ
วาการแกไขรายละเอียดเก่ียวกับสถานท่ีผลิตอาหารและเปลี่ยนแปลงรายการอาหารกรณีสถานที่ผลิตไมเขาขายเปนโรงงาน 
ใหยื่นแบบการแกไขสถานที่ผลิตอาหารที่ไมเขาขายเปนโรงงาน ตามแบบ สบ.2 แนบทายระเบียบนี้ พรอมหลกัฐานท่ีระบุไว
ในแบบ สบ.2 
 
เงื่อนไข 
 1. ผูยื่นคําขอตองย่ืนคาํขอและเอกสารหลักฐานดวยตนเอง กรณีนิติบุคคลผูยื่นขออนุญาตตองเปนผูดําเนินกิจการหรือ
กรรมการผูมีอํานาจของนิติบุคคลหรือผูรบัมอบอํานาจ 
 2. ผูมายื่นคาํขอ ตองสามารถใหขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับสถานที่ที่ย่ืนคําขอได และมีอํานาจตัดสินใจและลงนาม
รับทราบขอบกพรองได 
 3. กําหนดใหผูย่ืนคําขอตองจัดเรียงเอกสารแบบคําขอและหลักฐานประกอบ พรอมตรวจสอบใหครบถวนถูกตอง ตาม
แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (Checklist) และใหผูดําเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอํานาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลเปนผูลงนามในแบบคําขอฯ สวนเอกสารอ่ืนๆ บุคคลที่สามารถลงนามรับรองไดแก ผูดําเนินกิจการหรือ
กรรมการที่มีอํานาจฯ หรือ ผูรับมอบอํานาจ 
 4. การไมอนุญาตคําขอ : สํานกังานคณะกรรมการอาหารและยาหรือสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดจะพิจารณาไมอนุญาต
คําขอฯ ในกรณีผลการตรวจสอบเอกสารหลักฐานแลวพบวาไมสมบูรณหรือไมถูกตองตามหลักกฎหมายและหลักวิชาการ 
หรือไมสอดคลองตามรายละเอียดที่ระบุไวในคูมือสําหรับประชาชน 
 5. ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถพิจารณา
ไดเจาหนาที่จะจัดทาํบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ตองย่ืนเพิ่มเติมโดยผูรับบริการจะตอง
ดําเนินการแกไขหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกขอบกพรอง มิเชนนั้นจะถือวาผูรบับริการละท้ิง
คําขอ 
 หมายเหตุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบไุวในคูมือ
สําหรับประชาชนเรยีบรอยแลว 
 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

(1) ผูยื่นคําขอยื่นคําขอ 
(2) เจาหนาที่พิจารณา
เอกสารใหถูกตองครบถวน
ตามหลักเกณฑและเงื่อนไข 
 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

(กรณีคําขอไม
ถูกตองหรือ
เอกสารไมครบถวน
เจาหนาที่แจงผูยื่น
คําขอแกไขหรือยื่น
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

 เอกสารเพ่ิมเตมิได
ในขณะนั้นหากผู
ยื่นคาํขอไม
สามารถแกไขหรือ
ยื่นเอกสาร
หลักฐานเพิ่มเติม
ไดในขณะนั้นใหผู
ยื่นคาํขอ
ดําเนินการแกไข
ขอบกพรองภายใน
เวลาที่กําหนดแลว
นํามาย่ืนตอ
เจาหนาที่ตาม
รายชื่อที่ระบุในคํา
ขอ) 

2) การพิจารณา 
 

ขั้นตอนการพิจารณา 
(1) พิจารณาคาํขอและ
เอกสารประกอบ 
(2) ตรวจประเมินความ
ถูกตองและสอดคลองตาม
กฎหมายทั้งดานสถานที่และ
เอกสาร 
(3) สรุปผลการประเมินและ
เสนอออกใบอนุญาต 
 
 

1 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผูมีอํานาจลงนามพิจารณา
อนุญาต 
 

2 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

4) - 
 

เจาหนาที่แจงผลการ
พิจารณา 
 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม   3 วันทําการ 
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13. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 3 วันทําการ 
 
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

14.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 1. กรณกีารขอ
แกไขชื่อสถานที่
ผลิตอาหาร (ท่ี
ไมใชเปนการ
เปลี่ยนบุคคลหรือ
นิติบุคคลผูรบั
อนุญาต) 

- 0 0 ฉบับ - 

2) 1.1 แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

3) 1.2แบบการแกไข
สถานที่ผลิต
อาหารที่ไมเขา
ขายโรงงาน ตาม
แบบ สบ.2 (ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ และตองพิมพ
เทานั้น) 

สํานักอาหาร 2 0 ฉบับ - 

4) 1.3 สําเนาใบ กรมพัฒนาธุรกิจ 0 1 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ทะเบียนพาณิชย 
(เฉพาะบุคคล
ธรรมดา) ที่มีการ
แกไข
เปลี่ยนแปลงชื่อ
สถานที่ผลิตลาสุด 
หรือ  1.4 สําเนา
หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล (เฉพาะ
นิติบุคคล) ที่มี
การแกไข
เปลี่ยนแปลงชื่อ
นิติบุคคลสถานที่
ผลิตลาสุด
(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 

การคา 

5) 1.5สําเนาหนังสือ
รับรองสัญชาติ
ของนิติบุคคลจาก
กระทรวงพาณิชย 
(บัญชีรายชื่อผูถือ
หุน) (เฉพาะนิติ
บุคคลที่เปน
บริษัท) )(คัดลอก
จากกระทรวง
พาณิชยไวไมเกิน 
6 เดือน) ในกรณี
ที่ผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลตาง
ดาว ตองยื่น
หนังสือรับรอง
การประกอบ
ธุรกิจนิติบุคคล
ตางดาวจาก

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

0 1 ชุด - 



6/21 
 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กระทรวงพาณิชน
วาไมขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบ
ธุรกิจคนตางดาว 
พ.ศ. 2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารที่ขอ
อนุญาต จํานวน 
1 ฉบับ หรือบัตร
สงเสริมการลงทุน
ตามประเภท
ธุรกิจอาหารท่ี
ไดรับการสงเสริม
การลงทุนผลิต
เพื่อจําหนายจาก
สํานักงาน
คณะกรรมการ
สงเสริมการลงทุน 

6) 1.6 สําเนาคํา
ขอรับเลขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.1) ที่
ไดรับอนุญาตไว 
1.7 สําเนาแบบ
การแกไขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.2) ที่
เคยไดรับอนุญาต
ไว (ถาม)ี 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

0 1 ชุด - 

7) 1.8 หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา

- 1 0 ฉบับ - 



7/21 
 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

8) 2. กรณกีารขอ
แกไขที่อยูของ
สถานที่ผลิตหรือ
สถานที่เก็บ
อาหาร (ท่ีไมใช
เปนการยาย
สถานที่) 

- 0 0 ฉบับ - 

9) 2.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

10) 2.2 แบบการ
แกไขสถานที่ผลิต
อาหารที่ไมเขา
ขายโรงงาน ตาม
แบบ สบ.2 (ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี

สํานักอาหาร 2 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ และตองพิมพ
เทานั้น) 

11) 2.3   สาํเนา
เอกสารการแจง
แกไขที่อยูของ
สถานที่ท่ีไดรับ
อนุญาตไวจาก
สํานักงานเขต 
กระทรวงมหาดไ
ทย ที่สถานท่ีรับ
อนุญาตนั้นตั้งอยู    
2.4 สําเนา
ทะเบียนบานของ
สถานที่ผลิตและ/
หรือสถานที่เก็บ
อาหารที่ไดรับ
อนุญาตไวและมี
การแจงแกไขท่ีอยู
ของสถานท่ีนั้น
จากสาํนักงานเขต 
กระทรวงมหาด 
ไทย 

 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

12) 2.5 สําเนาคํา
ขอรับเลขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.1) ที่
ไดรับอนุญาตไว 
2.6 สําเนาแบบ
การแกไขสถานที่

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

0 1 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.2) ที่
เคยไดรับอนุญาต
ไว (ถามี) 

13) 2.7หนงัสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

 

- 1 0 ฉบับ - 

14) 3. กรณกีารขอ
เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อ
สกุล ของผูรบั
อนุญาต (กรณี
บุคคลธรรมดา) 
หรือเปลี่ยนชื่อ
ตัว-ชื่อสกุล ของผู
ดําเนินกิจการ 

- 0 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(กรณีนติิบุคคล) 
ของบุคคลที่ไดรับ
อนุญาตไว 

15) 3.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

16) 3.2แบบการแกไข
สถานที่ผลิต
อาหารที่ไมเขา
ขายโรงงาน ตาม
แบบ สบ.2 (ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ และตองพิมพ
เทานั้น) 

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ - 

17) 3.3 สําเนา
ทะเบียนบานของ
ผูดําเนินกิจการ
และสําเนาบัตร
ประจําตวั
ประชาชน ใน
กรณีที่ผูดําเนิน
กิจการเปนคน
ตางดาว ใหยื่น
สําเนาหนังสือ
อนุญาตใหทํางาน
ในประเทศ (work 
permit) ซึ่งออก
ใหโดยกระทรวง
แรงงานหรือผูวา

กรมการปกครอง 0 1 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ราชการจังหวัด 
พรอมสําเนา
หนังสือเดินทาง 
(passport) 3.4 
สําเนาเอกสาร
การแจงเปลี่ยนชื่อ
ตัว-ชื่อสกุล ของ
ผูรับอนุญาตหรือ
ผูดําเนินกิจการ
ตามแตกรณี 

18) 3.5  สําเนาคาํ
ขอรับเลขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.1) ที่
ไดรับอนุญาตไว 
3.6 สําเนาแบบ
การแกไขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.2) ที่
เคยไดรับอนุญาต
ไว (ถามี) 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

0 1 ชุด - 

19) 3.7หนงัสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

20) 4. กรณกีารขอ
เปลี่ยน เพิ่ม หรือ
ลดผูดําเนิน
กิจการ (กรณีนติิ
บุคคลเทานั้น) 

- 0 0 ฉบับ - 

21) 4.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

22) 4.2แบบการแกไข
สถานที่ผลิต
อาหารที่ไมเขา
ขายโรงงาน ตาม
แบบ สบ.2 (ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของ 
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ และตองพิมพ
เทานั้น) 

สํานักอาหาร 2 0 ฉบับ - 

23) 4.3สําเนา
ทะเบียนบานของ
ผูดําเนินกิจการ
คนใหมและสําเนา

- 0 1 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บัตรประจําตัว
ประชาชน(กรณี
เปลี่ยนหรือเพ่ิมผู
ดําเนินกิจการ) ใน
กรณีที่ผูดําเนิน
กิจการเปนคน
ตางดาว ใหยื่น
สําเนาหนังสือ
อนุญาตใหทํางาน
ในประเทศ (work 
permit) ซึ่งออก
ใหโดยกระทรวง
แรงงานหรือผูวา
ราชการจังหวัด 
พรอมสําเนา
หนังสือเดินทาง 
(passport) 

24) 4.4 สําเนา
หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคลที่แจง
วัตถุประสงค และ
ผูมีอํานาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลผู
ขออนุญาต 
(เฉพาะนิติบุคคล) 
(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย 
ไวไมเกิน 6 เดือน) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

0 1 ชุด - 

25) 4.5หนงัสือมอบ
อํานาจและ
แตงตั้งผูดําเนิน
กิจการคนใหม
จากนิติบุคคลผูขอ
อนุญาต (กรณี
เปลีย่นหรือเพิ่มผู

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ดําเนินกิจการ)
พรอมติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูดําเนิน
กิจการใหม 1 
คน) 

26) 4.6 สําเนาคํา
ขอรับเลขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.1) ที่
ไดรับอนุญาตไว 
4.7 สําเนาแบบ
การแกไขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.2) ที่
เคยไดรับอนุญาต
ไว (ถามี) 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

0 1 ชุด - 

27) 4.8 หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสาํคัญ

- 1 0 ฉบับ - 



15/21 
 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

28) 5.การขอยกเลิก
หรือแกไขกลุม
ประเภทอาหาร(ที่
เปนการประกาศ
แกไขกลุม
ประเภทอาหาร
โดยสํานักงาน
คณะกรรมการ
อาหารและยา)
และ/หรือยกเลิก
สถานที่เก็บ
อาหาร (ท่ีมี
มากกวา 1 แหง) 
ที่ไดรับอนุญาตไว
ในแบบ สบ.1 

- 0 0 ฉบับ - 

29) 5.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

30) 5.2แบบการแกไข
สถานที่ผลิต
อาหารที่ไมเขา
ขายโรงงาน ตาม
แบบ สบ.2 (ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ

สํานักอาหาร 2 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ฯ และตองพิมพ
เทานั้น) 

31) 5.3 สําเนาคํา
ขอรับเลขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.1) ที่
ไดรับอนุญาตไว 
5. 4 สําเนาแบบ
การแกไขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.2) ที่
เคยไดรับอนุญาต
ไว (ถามี) 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

0 1 ชุด - 

32) 5.5 หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

นิติบุคคล 

33) 6. การขอ
เปลี่ยนแปลง
สถานะนิติบุคคล
ผูรับอนุญาตหรือ
แปรสภาพนิติ
บุคคลตาม
กฎหมาย 

- 0 0 ฉบับ - 

34) 6.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

35) 6.2แบบการแกไข
สถานที่ผลิต
อาหารที่ไมเขา
ขายโรงงาน ตาม
แบบ สบ.2 (ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ และตองพิมพ
เทานั้น) 
 
 
 

สํานักอาหาร 2 0 ฉบับ - 

36) 6.3สําเนาหนังสือ
รับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล
ที่มีการแจงระบุ
ใหเปลี่ยนแปลง
สถานะนิติบุคคล
หรือแปรสภาพ
นิติบุคคลตาม

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

0 1 ชุด - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กฎหมายจาก
กระทรวงพาณิชย 
(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 

37) 6.4สําเนาบัญชี
รายชื่อผูถือหุน
ของบริษัท
(คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน6
เดือน)(ที่มีการ
แกไข
เปลี่ยนแปลง
ลาสุด)(กรณทีี่มี
จํานวนหุน
ตางชาติของ
บริษัทที่เกิดขึ้น
จากการ
เปลี่ยนแปลงถือ
ครองหุนตั้งแต
รอยละ 50 ขึ้นไป 
ตองยื่นหนังสือ
รับรองการ
ประกอบธุรกิจนิติ
บุคคลตางดาว
จากกระทรวง
พาณิชยวาไมขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบ
ธุรกิจคนตางดาว 
พ.ศ.2542 
เพิ่มเติมดวย) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

0 1 ชุด - 

38) 6.5 หนังสือมอบ
อํานาจและ
แตงตั้งผูดําเนิน

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กิจการจากนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาตในสถานะ
ใหมของนิติบุคคล
พรอมติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูดําเนิน
กิจการใหม 1 
คน) 

39) 6.6 สําเนาคํา
ขอรับเลขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.1) ที่
ไดรับอนุญาตไว 
6.7 สําเนาแบบ
การแกไขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.2) ที่
เคยไดรับอนุญาต
ไว (ถามี) 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

0 1 ชุด - 

40) 6.8หนงัสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
การมอบอํานาจ
ทั่วไปตองเปนไป
ตามเงื่อนไขของ
นิติบุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล) 

 
15. คาธรรมเนียม 
 ไมมีคาธรรมเนียม 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

16. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุขสาํนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหมถ.สุ

เทพต.สุเทพอ.เมืองจ.เชียงใหมโทรศัพท: 0 5389 4742/โทรสาร 0 5389 4379 
หมายเหตุ - 

2) ชองทางการรองเรียน กรณีสถานประกอบการที่ต้ังอยูในกรุงเทพติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ีศูนยจัดการเรื่องรองเรยีน
และปราบปรามการกระทําผดิกฎหมายเกี่ยวกับผลิตภัณฑสุขภาพ (ศรป.) สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาชั้น
1 อาคาร 1 ถนนติวานนทตาํบลตลาดขวัญอําเภอเมอืงจังหวัดนนทบุร ี11000 โทรศัพทหมายเลข 0 2590 7354 -
55 โทรสาร 0 2590 1556    E-mail :1556@fda.moph.go.th สายดวน 1556  สายดวนของรัฐบาล 1111 
สํานักอาหารโทร. 02-590-7320 
หมายเหตุ - 

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สาํนักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบฟอรม และตัวอยางการกรอกแบบฟอรม 

- 
2) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีแกไขชื่อสถานทีผลิต) 

- 
3) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีแกไขท่ีอยูสถานทีผลิตหรือสถานท่ีเก็บอาหาร) 

- 
4) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล) 

- 
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5) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีเปลี่ยน เพิ่ม ลด ผูดําเนินกิจการ) 
- 

6) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณียกเลิก แกไข กลุมประเภทอาหารและ/หรือยกเลิกสถานท่ีเก็บ
อาหาร)) 
- 

7) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีการเปลี่ยนแปลงสถานะนิติบุคคล) 
- 

 
18. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


