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คูมือสําหรับประชาชน: การขอแกไขสถานที่ผลิตอาหารที่ไมเขาขายโรงงาน (กรณีตองตรวจสถานที่ผลิต) ไดแก การเพิ่ม
ประเภทอาหาร / การยายสถานที่ผลิตหรือสถานที่เก็บอาหาร / การขอเปลี่ยนแปลงแกไข เชน การเพิ่ม-ลดสถานที่ผลิต
หรือสถานที่เก็บอาหาร การเปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผัง หรือการเพิ่ม-ลดเครื่องจักร 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ: สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอแกไขสถานท่ีผลิตอาหารที่ไมเขาขายโรงงาน (กรณีตองตรวจสถานที่ผลิต) ไดแก การเพิ่ม

ประเภทอาหาร / การยายสถานที่ผลิตหรือสถานท่ีเก็บอาหาร / การขอเปลี่ยนแปลงแกไข เชน การเพิ่ม-ลดสถานที่ผลติ
หรือสถานที่เก็บอาหาร การเปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผัง หรือการเพิ่ม-ลดเครื่องจักร 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานท่ีเชื่อมโยงหลายหนวยงาน  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

 พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสาํคญัดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา พ.ศ.2558 เรื่อง 

กําหนดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  60 วันทาํการ  

9. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอแกไขสถานท่ีผลิตอาหารที่ไมเขาขายโรงงาน (กรณีตองตรวจสถานท่ีผลิต)  
สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม  

10. ชองทางการใหบริการ  
 สถานที่ใหบริการ กรณีสถานที่ผลิตตั้งอยูในจังหวัดเชียงใหมและผลติอาหารที่มีการมอบอํานาจใหสํานักงาน

สาธารณสุขจังหวัดเปนผูอนุญาต: ติดตอ 
ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม โทรศัพท 0-5389-4742 ตอ 11 ถึง 
13 โทรสาร 0-5389-4379  
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
11. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 หลักเกณฑ 
 1. สถานที่ผลิตที่ไมเขาขายโรงงาน หมายถึง สถานที่ผลิตที่มีการใชเครื่องจักรกําลังรวมไมถึง 5 แรงมา และใชคนงานไม
ถึง 7 คน โดยใชเครื่องจักรหรือไมก็ตาม 
 
 



2/23 
 

 
 2. ระเบียบสาํนักงานคณะกรรมการอาหารและยาวาดวยการดาํเนินการเก่ียวกับเลขสารบบอาหาร พ.ศ. 2557 ระบุวา
การแกไขรายละเอียดเก่ียวกับสถานที่ผลิตอาหารและเปลี่ยนแปลงรายการอาหารกรณีสถานท่ีผลิตไมเขาขายเปนโรงงาน ให
ยื่นแบบการแกไขสถานท่ีผลิตอาหารที่ไมเขาขายเปนโรงงาน ตามแบบ สบ.2 แนบทายระเบียบน้ี พรอมหลักฐานที่ระบุไวใน
แบบ สบ.2 
 3. สถานที่ผลิตอาหารตองปฏิบัติใหสอดคลองตามขอกฎหมายแลวแตกรณี ดังนี้ 
  3.1. กรณีเปนสถานท่ีผลิตน้ําบริโภคในภาชนะบรรจุท่ีปดสนิท ตองเปนไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 
220) พ.ศ. 2544 เรื่อง น้ําบริโภคในภาชนะบรรจุที่ปดสนิท (ฉบับที่ 3) (จีเอ็มพีเฉพาะของนํ้าบริโภคฯ) 
  3.2. กรณีเปนสถานท่ีผลิตนมพรอมบริโภคชนิดเหลวที่ผานกรรมวิธีฆาเชื้อดวยความรอนโดยวิธีพาสเจอไรส ตอง
เปนไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ 298) พ.ศ. 2549 เรื่อง วิธีการผลิต เครื่องมือเครื่องใชในการผลิต และการ
เก็บรักษาผลิตภัณฑนมพรอมบริโภคชนิดเหลวที่ผานกรรมวิธีฆาเชื้อดวยความรอนโดยวิธีพาสเจอไรส (จีเอ็มพีเฉพาะของนม
พรอมดื่มชนิดเหลวพาสเจอรไรส) 
  3.3. กรณีเปนสถานท่ีผลิตอาหารในภาชนะบรรจุท่ีปดสนิทชนิดที่มีความเปนกรดต่ํา และชนดิที่ปรับกรด ตองเปนไป
ตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ 349) พ.ศ. 2556 เรื่อง วิธีการผลิต เครื่องมือเครื่องใชในการผลิต และการเก็บ
รักษาอาหารในภาชนะบรรจุทีป่ดสนิทที่มีความเปนกรดต่ําและชนิดท่ีปรับกรด (จีเอ็มพีเฉพาะของอาหารที่มีความเปนกรดต่ํา
และอาหารปรับกรด) 
  3.4. กรณีเปนสถานท่ีฉายรังสีอาหาร ตองเปนไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง อาหารฉายรังสี ประกาศ 
ณ วันท่ี 14 กันยายน 2553 
  3.5. กรณีเปนสถานท่ีผลิตอาหารแปรรปูท่ีบรรจุในภาชนะบรรจุพรอมจําหนาย ตองเปนไปตามประกาศกระทรวง
สาธารณสุข (ฉบับที่ 342) พ.ศ. 2555 เรื่อง วิธีการผลิต เครื่องมือเครื่องใชในการผลิตและการเก็บรกัษาอาหารแปรรูปที่
บรรจุในภาชนะพรอมจําหนาย (จีเอ็มพีของอาหารแปรรปูในภาชนะบรรจุพรอมจําหนาย) 
  3.6. กรณีเปนสถานท่ีผลิตเกลือบริโภค ตองเปนไปไปตามกฎกระทรวงฉบับที่ 1 ออกตามความในพระราชบัญญัติ
อาหาร พ.ศ.2522 ตามบันทึกการตรวจสถานท่ีผลิตเกลือบรโิภค 
  3.7. กรณีเปนสถานท่ีผลิตอาหารทั่วไป ตองเปนไปไปตามกฎกระทรวงฉบับที่ 1 ออกตามความในพระราชบัญญัติ
อาหาร พ.ศ.2522 
  3.8. กรณีเปนสถานท่ีผลิตอาหารอื่น นอกเหนือจาก 3.1-3.7 ที่มีการกําหนดไวในประกาศกระทรวงสาธารณสุข 
(ฉบับที่ 193) พ.ศ.2543, ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 239) พ.ศ.2544 และประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่อง
แกไขเพิ่มเตมิกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ 193) พ.ศ.2543 (ฉบับที่ 2) ตองเปนไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับ
ที่ 193) พ.ศ.2543 เรื่อง วิธีการผลิต เครื่องมือเครื่องใชในการผลิต และการเก็บรักษาอาหาร (จีเอ็มพีทั่วไป) 
 4. การยายสถานที่ผลิตและสถานท่ีเก็บอาหารไปตั้ง ณ จังหวัดใหมใหเปนไปตามหลักเกณฑการยายสถานเกี่ยวกับการ
อนุญาตอาหารไปตั้ง ณ จังหวัดใหม 
 
เงื่อนไข 
1. ผูมายื่นคาํขอ ตองสามารถใหขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับสถานที่และผลิตภัณฑท่ียื่นคําขอได และมีอํานาจตัดสินใจและลง
นามรับทราบขอบกพรองได (กรณีไมใชผูดําเนินกิจการหรือกรรมการผูมีอํานาจของนิติบุคคลใหมีหนังสือมอบอํานาจใหมี
อํานาจดําเนินการแทนแนบดวย) 
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2. กําหนดใหผูย่ืนคําขอตองจัดเรียงเอกสารแบบคําขอและหลักฐานประกอบ พรอมตรวจสอบใหครบถวนถูกตอง ตามแบบ
ตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (Checklist) และใหผูดําเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอํานาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลเปนผูลงนามในแบบคําขอฯ สวนเอกสารอ่ืนๆ บุคคลที่สามารถลงนามรับรองไดแก ผูดําเนินกิจการหรือ
กรรมการที่มีอํานาจฯ หรือ ผูรับมอบอํานาจ 
3. การขออนุญาตผลิตอาหารที่เปนผลิตภัณฑท่ีมีการใชสารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม (Novel Ingredients) ที่ยังไมได
กําหนดคุณภาพหรือมาตรฐาน หรือเปนผลิตภัณฑอาหารใหม (Novel Food) ตองผานการประเมินความปลอดภัยโดย
ผูเชี่ยวชาญ และรับรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารกอนจึงจะขออนุญาตผลิตอาหารได) (ศกึษารายละเอียดเพิ่มเติมที่คูมือ
สําหรับประชาชน เรื่องการขอประเมินความปลอดภัยอาหาร) 
4. การไมอนุญาตคําขอ : สํานกังานสาธารณสุขจังหวัดจะพิจารณาไมอนุญาตคําขอฯ ในกรณีตางๆ ดังตอไปนี้ 
 4.1 กรณผีลการตรวจสอบเอกสารหลักฐานแลวพบวาไมสมบูรณหรือไมถูกตองตามหลักกฎหมายและหลักวิชาการ 
หรอืไมสอดคลองตามรายละเอียดที่ระบุไวในคูมือสําหรับประชาชน 
 4.2 กรณผีลการตรวจสอบสถานที่ผลิตอาหารไมเปนไปตามขอกฎหมายที่ระบุในหลักเกณฑขอ 3.1-3.8 ขางตน หรือผล
การตรวจสอบสถานที่ผลิตอาหารไมถูกตองตรงตามเอกสารหลักฐานที่ผูยื่นคาํขอฯ สงมอบเอกสารหลักฐานไว หรือกรณีที่
ผูประกอบการไมสามารถปรับปรุงแกไขขอบกพรองเล็กนอยใหแลวเสร็จไดตามเวลาที่กําหนด 
5. การคืนคําขอ : สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดจะสงคืนคําขอฯ พรอมเอกสารหลักฐานใหแกผูย่ืนคําขอฯ ในกรณีท่ีผูยื่นคําขอ
ฯ ไมสามารถสงมอบเอกสารหลักฐานใหครบถวนไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในแบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง 
6. กรณีกรรมวิธีการผลิตมีความซับซอนหรือเปนเทคโนโลยีใหม จะตองผานการพิจารณาโดยคณะทํางาน/คณะกรรมการ/
หรือผูเชี่ยวชาญ จะตองใชระยะเวลาเพ่ิมจากท่ีระบุไวในคูมือฉบับนี้โดยประมาณ 30-90 วันทําการ หรือมากกวา แลวแต
กรณี 
 
12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

(1) ผูยื่นคําขอ ยื่นคําขอ
แกไขสถานที่ผลิตอาหาร 
(2) เจาหนาที่พิจารณา
เอกสารใหถูกตอง ครบถวน 
ตามหลักเกณฑและเงื่อนไข  
 
 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

(กรณีคําขอไม
ถูกตองหรือ
เอกสารไมครบถวน 
เจาหนาที่แจงผูยื่น
คําขอแกไขหรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเตมิได
ในขณะนั้น หากผู
ยื่นคาํขอไม
สามารถแกไขหรือ
ยื่นเอกสาร
หลักฐานเพิ่มเติม
ไดในขณะนั้น ใหผู
ยื่นคาํขอ
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ดําเนินการแกไข
ขอบกพรองภายใน
เวลาที่กําหนด แลว
นํามาย่ืนตอ
เจาหนาที่ตาม
รายชื่อที่ระบุในคํา
ขอ) 

2) การพิจารณา 
 

ขั้นตอนการพิจารณา 
(1) พิจารณาคาํขอและ
เอกสารประกอบ  
(2) นัดหมายเพ่ือตรวจ
ประเมินสถานที่  
(3) ตรวจประเมินความ
ถูกตองและสอดคลองตาม
กฎหมายทั้งดานสถานที่และ
เอกสาร  
(4) สรุปผลการประเมินและ
เสนอออกใบอนุญาต 
 
 

10 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผูมีอํานาจลงนามพิจารณา
อนุญาต 
 

4 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

4) - 
 

เจาหนาที่แจงผลการ
พิจารณา 
 
 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม   14 วันทําการ 
 

13. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดาํเนินการลดข้ันตอน 
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14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 
14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 1. การขอเพิ่ม
ประเภทอาหาร 

- 0 0 ฉบับ - 

2) 1.1 แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

3) 1.2แบบการแกไข
สถานที่ผลิต
อาหารที่ไมเขา
ขายโรงงาน ตาม
แบบ สบ.2 (กรณี
นิติบุคคล ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ และตองพิมพ
เทานั้น) 

สํานักอาหาร 2 0 ฉบับ - 

4) 1.3 สําเนาคํา
ขอรับเลขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.1) ที่
ไดรับอนุญาตไว  
1.4 สําเนาแบบ
การแกไขสถานที่

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

0 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.2) ที่
เคยไดรับอนุญาต
ไว (ถามี) 

5) 1.5 แบบแปลน
แผนผัง จํานวน 1 
ชุด ยกเวนสถานที่
ผลิตอยู
ตางจังหวัด จะใช 
2 ชุด (ระบุชื่อ
และที่ตั้งทกุแผน)
ไดแก 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 1.5.1  แผนที่
แสดงท่ีตั้งของ
โรงงานและสิ่ง
ปลูกสรางที่อยูใน
บริเวณใกลเคียง 
1.5.2  แผนผัง
แสดงสิ่งปลูกสราง
ภายในบรเิวณ
ที่ดินของโรงงาน 
รวมท้ังระบบการ
กําจัดน้ําเสียและ
บอบาดาล (ถามี) 
1.5.3  แบบ
แปลนแผนผังที่
ถูกตองตาม
มาตราสวน เชน
รูปดานหนา 
ดานขาง รูปตัด 
แปลนพื้น แสดง
ตําแหนง
เครื่องจักรและ
ขอมูล
รายละเอียดการ

- 1 0 ฉบับ (กรณีอาหารที่ผลิต
เปนอาหารท่ีบรรจุ
อยูในภาชนะบรรจุ
ที่ปดสนิท 
ชนิดท่ีมีความเปน
กรดตํ่า และชนิด
ปรับกรด (Low-
acid Canned 
Foods and 
Acidified Foods) 
ตองมีสําเนา
หลักฐานเพิ่มเติม 
คือ 
• หลักฐาน
การฝกอบรม
หลักสูตรผูควบคุม
กระบวนการผลิต 
(Retort 
Supervisor) 
• หลักฐาน
แสดง วุฒิ
การศึกษา, การ
ฝกอบรม, 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ผลิตอ่ืนๆ  (ดู
ตัวอยางตาม
รายละเอียดอื่น 
ตัวอยางแบบ
แปลนแผนผังและ
ดูรายละเอียดตาม
หมายเหตุ) 

ประสบการณของผู
กําหนด
กระบวนการฆา
เชื้อดวยความรอน 
(Process 
Authority)  
  - กรณีเปนอาหาร
ที่มีความเปนกรด
ต่ํา ตองสงเอกสาร
ประกอบการ
พิจารณา ดังนี ้
  ก. การศกึษาการ
กระจายอุณหภูมิ
ในเครื่องฆาเชื้อ 
(Temperature  
Distribution) ท่ี
ถูกตองตามหลัก
ทางวิชาการ และ
เปนปจจุบัน ซึ่ง
ตองศึกษา ณ 
สถานที่ผลิตกอน
การใชงาน หรือ
เม่ือมีการ
ปรับเปลี่ยน
อุปกรณและ
โครงสรางท่ีอาจมี
ผลกระทบตอการ
ทํางานของเครื่อง
ฆาเชื้อ เอกสาร
ดังกลาว ตอง
ดําเนินการและ
ออกเอกสารโดยผู
กําหนด
กระบวนการฆา
เชื้อดวยความรอน 
(Process 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

Authority) 
สําหรับเครื่องฆา
เชื้อแบบใชความ
ดันเพิ่ม 
(Overpressure 
retorts) ใหศกึษา
การกระจายความ
รอนในเครื่องฆา
เชื้อทุกเครื่อง และ
ทุกบรรจุภัณฑ แต
ถาเปนเครื่องฆา
เชื้อแบบใชไอน้ํา 
(Steam retort) 
ไมจําเปนตอง
ศึกษาทุกเครื่อง 
     ข. การศึกษา
การแทรกผาน
ความรอนใน
ผลิตภัณฑอาหาร 
(Heat 
Penetration) ที่
ถูกตองทางวิชาการ
และเปนปจจุบัน 
ซึ่งตองศึกษา ณ 
สภาวะเดียวกับ
ผลิตภัณฑท่ีทําการ
ผลิตจริง ไดแก 
เม่ือผลิตผลิตภัณฑ
ใหม หรือเมื่อมี
การปลี่ยน
ขอกําหนดของ
ผลิตภัณฑ หรือ 
เม่ือมีการเปลี่ยน
ภาชนะบรรจุ
เฉพาะสําหรับ
ผลิตภัณฑแตละ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ชนิด แตละขนาด
บรรจุ หรืออื่นๆ 
เอกสารดังกลาว
ตองดําเนินการ
และออกเอกสาร
โดยผูกําหนด
กระบวนการฆา
เชื้อดวยความรอน 
(Process 
Authority) 
 ค. การกําหนด
กระบวนการฆา
เชื้อดวยความรอน 
ตองศึกษาภายใต
ปจจัยเก่ียวกับ
สปอรของจุลินทรีย
ที่เปนเปาหมายใน
การกําหนดการฆา
เชื้อ ไดแก คลอสต
ริเดียม โบทูลินั่ม 
(Clostridium 
botulinum) หรือ
กรณีที่ใชตัวชี้วัด
อ่ืน ตองมีหลักฐาน
ทางวิชาการวามีคา
การตานทานความ
รอนที่เทียบเทา
หรือสูงกวาสปอร
ของ คลอสตริเดียม 
โบทูลินั่ม 
(Clostridium 
botulinum) 
 - กรณีเปนอาหาร
ชนิดท่ีปรับกรด 
ตองสงเอกสาร
ประกอบการ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

พิจารณา ดังนี ้
ก. เอกสาร
การศึกษาอุณหภูมิ
และเวลาที่ใชใน
การฆาเชื้อ
ผลิตภัณฑแตละ 
ชนิด และแตละ
ขนาดบรรจุอยาง
เหมาะสม มีการ
ระบุคาความเปน
กรดดางสมดุลของ
ผลิตภัณฑ ในกรณี
ที่ผลิตภัณฑมีชิ้น
เนื้ออยูในของเหลว 
ตองระบุชวงเวลา
มากสุดและ
อุณหภูมิในการเก็บ
เพื่อการปรับสภาพ
ชิ้นเนื้อนั้นใหเปน
กรด โดยกําหนดให
คาความเปนกรด
ดางสมดุลของ
ผลิตภัณฑเทากับ
หรือตํ่ากวา 4.6 
ภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดในกรรมวิธี
การผลิตท่ีกําหนด 
ภายหลังการฆาเชื้อ
ดวยความรอน 
ข. การกําหนด
กระบวนการฆา
เชื้อ ตองมี
การศึกษาภายใต
การควบคุมคา
ความเปนกรดดาง 
พรอมท้ังระบุปจจัย
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

วิกฤตที่ใชกําหนด
กระบวนการฆา
เชื้อเพ่ือใหมั่นใจวา
อาหารนั้นจะไมมี
การเจริญของ
จุลินทรียที่ทําให
เกิดโรค โดยแสดง
ไวในกรรมวิธีการ
ผลิตที่กําหนด 
 - กรณีผลิตน้ํา
บริโภคในภาชนะ
บรรจุที่ปดสนิท 
ตองมีเอกสารท่ี 
เก่ียวของเพ่ิมเติม 
คือ สําเนาผล
วิเคราะหน้ําดิบ 
(ถามี) 
 - กรณีผลิตนม
พรอมบริโภคชนิด
เหลวที่ผาน
กรรมวิธีฆาเชื้อดวย
ความรอนโดยวิธี
พาสเจอรไรสตอง
แนบเอกสาร ผู
ควบคุม
กระบวนการผลิต) 

7) 1.5.4 กรณีใช
เครื่องจักรรวมกัน
ในการผลิตอาหาร
หลายประเภท
ตองแสดง
มาตรการปองกัน
การปนเปอน 

- 1 0 ฉบับ - 

8) 1.6 หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวยใน
กรณีที่ระบุไวใน
หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

9) 2.การขอยาย
สถานที่ผลิต
อาหารและ
สถานที่เก็บ
อาหาร 

- 0 0 ฉบับ - 

10) 2.1 แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

11) 2.2 แบบการ
แกไขสถานที่ผลิต
อาหารที่ไมเขา
ขายโรงงาน ตาม
แบบ สบ.2 (กรณี
นิติบุคคล ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี

สํานักอาหาร 2 0 ฉบับ - 



13/23 
 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ และตองพิมพ
เทานั้น) 

12) 2.3สําเนา
ทะเบียนบานของ
สถานที่ผลิตแหง
ใหม  
2.4 หนังสือ
ยินยอมใหใช
สถานที่ (ฉบับ
จริง) หรือสําเนา
สัญญาเชาสถานที่
ผลิตและสถานที่
เก็บอาหาร (ถามี) 

- 1 1 ฉบับ (แนบสําเนาบัตร
ประจําตวั
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บานของผูใหเชา
(กรณีผูยินยอมให
ใชสถานที่หรือผูให
เชาเปนบุคคล
ธรรมดา)หรือแนบ
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคล(กรณีผู
ยินยอมใหใช
สถานที่หรือผูให
เชาเปนนิติบุคคล) 

13) 2.5 สําเนาคํา
ขอรับเลขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.1) ที่
ไดรับอนุญาตไว  
2.6 สําเนาแบบ
การแกไขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.2) ที่
เคยไดรับอนุญาต
ไว (ถามี) 
 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

0 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

14) 2.7 เอกสารตาม
ขอ1.5 (หรือ
ลําดบัที่ 5-7) ของ
กรณีการขอเพิ่ม
ประเภทอาหาร 

- 1 0 ฉบับ - 

15) 2.8 หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

- 1 0 ฉบับ - 

16) 3. การขอยาย
เฉพาะสถานที่
เก็บอาหาร 

- 0 0 ฉบับ - 

17) 3.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรอง  

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

18) 3.2 แบบการ
แกไขสถานที่ผลิต

สํานักอาหาร 2 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

อาหารที่ไมเขา
ขายโรงงาน ตาม
แบบ สบ.2 (กรณี
นิติบุคคล ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ และตองพิมพ
เทานั้น) 

19) 3.3 สําเนา
ทะเบียนบานของ
สถานที่เก็บ
อาหารแหงใหม 
3.4  หนังสือ
ยินยอมใหใช
สถานที่ (ฉบับ
จริง) หรือสําเนา
สัญญาเชาสถานที่
เก็บอาหาร (ถามี)  

- 1 1 ฉบับ (แนบเอกสาร 1) 
สําเนาบัตร
ประจําตวั
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บานของผูใหเชา
(กรณีผูยินยอมให
ใชสถานที่หรือผูให
เชาเปนบุคคล
ธรรมดา)หรือแนบ
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคล(กรณีผู
ยินยอมใหใช
สถานที่หรือผูให
เชาเปนนิติบุคคล 
2) เอกสารแสดง
ความเปนเจาของ
สถานที่ของผู
ยินยอมหรือผูให
เชา เชน สาํเนา
ทะเบียนบาน (เปน
เจาบาน) หรือ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สําเนาโฉนด (เปนผู
มีกรรมสิทธิ)์ เปน
ตน) 

20) 3.5 สําเนาคํา
ขอรับเลขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.1) ที่
ไดรับอนุญาตไว  
3.6 สําเนาแบบ
การแกไขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.2) ที่
เคยไดรับอนุญาต
ไว (ถามี) 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

0 1 ฉบับ - 

21) 3.7 แผนผังที่
ถูกตองตาม
มาตราสวน ดังน้ี
(ระบุชื่อและที่ตั้ง
ทุกแผน) สถานที่
ผลิตอยู
ตางจังหวัดใช 2 
ชุด ดังน้ี (ดู
รายละเอียดตาม
หมายเหตุ) 

- 1 0 ฉบับ (1 แผนที่สังเขป
แสดงท่ีตั้งของ
สถานที่เก็บอาหาร 
และสิ่งปลกูสราง 
บริเวณใกลเคียง 
เพื่อพิจารณาความ
เหมาะสมที่จะใช
เปนสถานท่ีจัดเก็บ
อาหารที่ขอ
อนุญาตผลิตและ
เปนขอมูลในการ
ตรวจติดตาม 
  2 แผนผังภายใน
ของสถานท่ีเก็บ
อาหาร ใหแสดง
รายละเอียด 
ดังตอไปนี้ 
ก.แผนผังแสดง
ตําแหนงพรอม
ประโยชนใชสอย
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ของอาคารตาง ๆ 
ใน 
บริเวณท่ีตั้งของ
สถานที่เก็บอาหาร
และบริเวณ
ขางเคยีง 
ข.แปลนพื้นแสดง
บริเวณของหอง
เก็บอาหาร พรอม
ประโยชนใชสอย 
ของหองหรือ
บริเวณตาง ๆ ใน
ชั้นของอาคารท่ีใช
เก็บอาหาร โดย
ระบุมาตราสวน
ของแปลนพื้นที่
ถูกตองพรอมแสดง
ทิศทางเดินผาน
เขา-ออกแตละหอง
ในแบบแปลนดวย 
ค.การจัดหองหรือ
บริเวณท่ีเก็บ
อาหาร 
 -  ใหแสดงการ
จัดแยกเก็บอาหาร
แตละชนิดเปน
สัดสวน 
 -  ใหแสดงระบบ
การถายเทอากาศ 
ระบบแสงสวาง 
 -  ใหแสดง
อุปกรณท่ีใชในการ
เก็บและรักษา
คุณภาพของ
อาหารใหคงสภาพ
ตามความจาํเปน) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

22) 3.8หนงัสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล 

- 1 0 ฉบับ - 

23) 4.การขอ
เปลี่ยนแปลง
แกไข เชน เพิ่ม-
ลดสถานที่ผลิต
หรือสถานที่เก็บ
อาหาร การ
เปลี่ยนแปลงแบบ
แปลนแผนผัง 
หรือการเพิ่ม-ลด
เครื่องจักร เปน
ตน 

 
 
 
 

- 0 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

24) 4.1 แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรอง 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

25) 4.2แบบการแกไข
สถานที่ผลิต
อาหารที่ไมเขา
ขายโรงงาน ตาม
แบบ สบ.2 (ผู
ดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนาม
ตามหนังสือ
รับรองของนิติ
บุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ และตองพิมพ
เทานั้น) 

สํานักอาหาร 2 0 ฉบับ - 

26) 4.3 สําเนา
ทะเบียนบาน 4.4 
หนังสือยินยอมให
ใชสถานที่ (ฉบับ
จริง)หรือสําเนา
สัญญาเชาสถานที่
ผลิตและสถานที่
เก็บอาหาร (ถามี) 

- 1 1 ฉบับ (แนบเอกสาร 1) 
สําเนาบัตร
ประจําตวั
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บานของผูใหเชา
(กรณีผูยินยอมให
ใชสถานที่หรือผูให
เชาเปนบุคคล
ธรรมดา)หรือแนบ
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคล(กรณีผู
ยินยอมใหใช
สถานที่หรือผูให
เชาเปนนิติบุคคล 
2) เอกสารแสดง
ความเปนเจาของ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สถานที่ของผู
ยินยอมหรือผูให
เชา เชน สาํเนา
ทะเบียนบาน (เปน
เจาบาน) หรือ
สําเนาโฉนด (เปนผู
มีกรรมสิทธิ)์ เปน
ตน) 

27) 4.5 เอกสารตาม
ขอ1.5 (หรือ
ลําดบัที่ 5-7) ของ
กรณีการขอเพิ่ม
ประเภทอาหาร 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

1 0 ฉบับ - 

28) 4.6 กรณเีพ่ิม-ลด
เครื่องจักร ให
ระบุกําลังแรงมา
รวมเดิมท่ีเคย
ไดรับอนุญาต  
และระบุกําลัง
แรงมาที่เพิ่มข้ึน
หรือลดลงจาก
เดิมดวย 

- 1 0 ฉบับ - 

29) 4.7กรณีเปนการ
ขอเพิ่มสถานท่ี
เก็บอาหาร ใหสง
เอกสารเพิ่มเติม
ดังน้ี (ดุ
รายละเอียดตาม
หมายเหตุ) 

- 1 0 ฉบับ (ก.แผนผังแสดง
ตําแหนงพรอม
ประโยชนใชสอย
ของอาคารตาง ๆ 
ในบริเวณที่ตั้งของ
สถานที่เก็บอาหาร
และบริเวณ
ขางเคียง 
ข.แปลนพื้นแสดง
บริเวณของหอง
เก็บอาหาร พรอม
ประโยชนใชสอย 
ของหองหรือ
บริเวณตาง ๆ     
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ในชั้นของอาคารที่
ใชเก็บอาหาร โดย
ระบุมาตราสวน
ของแปลนพื้นที่
ถูกตองพรอมแสดง
ทิศทางเดินผาน
เขา-ออกแตละหอง
ในแบบแปลนดวย 
ค.การจัดหองหรือ
บริเวณท่ีเก็บ
อาหาร 
 -  ใหแสดงการ
จัดแยกเก็บอาหาร
แตละชนิดเปน
สัดสวน 
  -  ใหแสดงระบบ
การถายเทอากาศ 
ระบบแสงสวาง 
  -  ใหแสดง
อุปกรณท่ีใชในการ
เก็บและรักษา
คุณภาพของ
อาหารใหคงสภาพ
ตามความจาํเปน
สภาพตามความ
จําเปน) 

30) 4.8 สําเนาคํา
ขอรับเลขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 
(แบบ สบ.1) ที่
ไดรับอนุญาตไว 
4.9สําเนาแบบ
การแกไขสถานที่
ผลิตอาหารท่ีไม
เขาขายโรงงาน 

สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด
เชียงใหม 

0 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

(แบบ สบ.2) ที่
เคยไดรับอนุญาต
ไว (ถามี) 

31) 4.10หนังสือมอบ
อํานาจท่ัวไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) ติดอากร
แสตมป 30 บาท 
(ตอผูรับมอบ
อํานาจ 1 คน) 
กรณีผูขออนุญาต
เปนนิติบุคคลการ
มอบอํานาจทั่วไป
ตองเปนไปตาม
เงื่อนไขของนิติ
บุคคลผูขอ
อนุญาต อาจตอง
ประทับตราสาํคัญ
ของบริษัทดวย 
ในกรณีท่ีระบุไว
ในหนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคล) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
15. คาธรรมเนียม 
 ไมมีคาธรรมเนียม 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

16. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน กลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุข สาํนักงานสาธารณสขุจังหวัดเชียงใหม ถ.สุ

เทพ ต.สุเทพ อ.เมือง จ.เชียงใหม โทรศัพท: 0 5389 4742/โทรสาร 0 5389 4379 
หมายเหตุ – 
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2) ชองทางการรองเรียน ศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทาํผิดกฎหมายเกี่ยวกับ ผลิตภัณฑสุขภาพ 
(ศรป.) สาํนักงานคณะกรรมการอาหารและยา ชั้น1 อาคาร 1 ถนนติวานนท  ตาํบลตลาดขวัญ อําเภอเมือง จังหวัด
นนทบุรี 11000 โทรศัพทหมายเลข 0 2590 7354 -55 โทรสาร 0 2590 1556    E-mail 
:1556@fda.moph.go.th สายดวน 1556  สํานักอาหาร โทร. 02-590-7320 • กรณีสถานประกอบการที่ตั้งอยูใน
ตางจังหวัด ติดตอเพื่อรองเรียนไดที่ สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด ที่สถานประกอบการตั้งอยู 
หมายเหตุ - 

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สาํนักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบฟอรมและตัวอยางการกรอกแบบฟอรม 

- 
2) ตัวอยางแบบแปลนแผนผัง 

- 
3) ตัวอยางรายละเอียดอ่ืน 

- 
4) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีขอเพิ่มประเภท) 

- 
5) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีขอยายสถานที่ผลิตและสถานท่ีเก็บอาหาร)) 

- 
6) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (กรณีเพิ่มหรือลดสถานที่ผลิต เปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผัง เพิ่ม

หรือลดเครื่องจักร)) 
- 

7) หลักเกณฑการยายสถานเก่ียวกับการอนุญาตอาหารไปตั้ง ณ จังหวัดใหม 
- 

 
18. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


