
1/8 
 

คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนญุาตดานยา ยาเสพติดใหโทษในประเภท 3 วัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3  
                           หรือประเภท 4 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 
 

1. ชื่อกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตดานยา ยาเสพติดใหโทษในประเภท 3 วัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3  
                    หรือประเภท 4 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) กฎกระทรวง ฉบับท่ี 2 (พ.ศ.2520) ออกตามความในพระราชบัญญัติวัตถุที่ออกฤทธ์ิตอจิตและประสาท พ.ศ.2518 
2) กฎกระทรวง ฉบับท่ี 3 (พ.ศ.2520) ออกตามความในพระราชบัญญัติวัตถุที่ออกฤทธ์ิตอจิตและประสาท พ.ศ.2518 
3) พระราชบัญญัติวัตถุที่ออกฤทธิ์ตอจิตและประสาท พ.ศ.2518 และฉบับแกไขเพิ่มเติม 
4) กฎกระทรวง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกับการขออนุญาตผลิต นําเขา สงออก จําหนายหรือมีไว

ในครอบครองเพ่ือจําหนายซึ่งยาเสพติดใหโทษในประเภท 3 พ.ศ.  2553 
5) กฎกระทรวง ฉบับท่ี 4 (พ.ศ.2520) ออกตามความในพระราชบัญญัติวัตถุที่ออกฤทธ์ิตอจิตและประสาท พ.ศ.2518 
6) กฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 (พ.ศ.2520) ออกตามความในพระราชบัญญัติวัตถุที่ออกฤทธ์ิตอจิตและประสาท พ.ศ.2518 
7) กฎกระทรวง ฉบับท่ี 8 (พ.ศ.2520) ออกตามความในพระราชบัญญัติวัตถุที่ออกฤทธ์ิตอจิตและประสาท พ.ศ.2518 
8) กฎกระทรวง เรื่อง การขออนุญาต และการออกใบอนุญาตผลิต ขาย นาํหรือสั่งเขามาในราชอาณาจักรเรื่องยาแผน

โบราณ พ.ศ.2555 
9) กฎกระทรวงการขออนุญาต และการออกใบอนุญาตขายยาแผนปจจุบัน พ.ศ.2556 
10) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขเก่ียวกับการขออนุญาตผลิต นําเขา  สงออก จําหนายหรือมีไว

ครองครองเพื่อจําหนายยาเสพติดใหโทษในประเภทท่ี 3 พ.ศ.2553 
11) กฎกระทรวงกําหนดคาธรรมเนียมสําหรับผูรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยยาเสพติด พ.ศ.2547 
12) กฎกระทรวงกําหนดคาธรรมเนียมสําหรับผูรับอนุญาตตามกฎหมายวาดวยยาเสพติดใหโทษ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2552 
13) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการผลติยาแผนปจจุบัน พ.ศ.2556 
14) กฎกระทรวงฉบับที่ 16 (พ.ศ.2525)  ออกตามความในพระราชบัญญัติยา พ.ศ.2510 
15) กฎกระทรวงฉบับที่ 26 (พ.ศ.2537) ออกตามความในพระราชบัญญัติยา พ.ศ.2510 
16) พ.ร.บ.ยา พ.ศ.2510 และฉบับแกไขเพิ่มเติม 
17) พระราชบัญญัติยาเสพติดใหโทษ พ.ศ.2522 และฉบับแกไขเพิ่มเติม 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่อง กําหนด

ระยะเวลาปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน พ.ศ.2557  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 3วันทําการ 
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9. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอตออายุใบอนุญาตดานยา ยาเสพติดใหโทษในประเภท 3 วัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 
3 หรือประเภท 4 สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม  

10. ชองทางการใหบริการ  
 สถานที่ใหบริการกรณีสถานประกอบการตั้งอยูในจังหวัดเชียงใหม: ติดตอ ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ

สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม โทรศพัท 0-5389-4742 ตอ 11 ถึง 13 โทรสาร 0-5389-4379 
/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 ใบอนุญาตผลิต ขาย นําหรือสั่งเขามาในราชอาณาจักร ซึ่งยาแผนปจจุบัน ยาแผนโบราณ รวมถึงใบอนุญาต
เก่ียวกับยาเสพติดใหโทษในประเภทที่ 3 วัตถุออกฤทธิ์ในประเภทที่ 3 และประเภทที่ 4 ทุกใบอนุญาตจะใชไดจนถึงวันที่ 31 
ธันวาคมของปท่ีออกใบอนุญาต ถาผูรบัอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตใหยื่นคําขอเสียกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อ
ไดยื่นคําขอดังกลาวแลว จะประกอบกิจการตอไปก็ไดจนกวาผูอนุญาตจะสั่งไมตออายุ 
 ยกเวน ใบอนญุาตขายวัตถุออกฤทธิ์ในประเภทที่ 3 หรือประเภทที่ 4 นอกสถานท่ีที่ระบุไวในใบอนุญาต จะไม
สามารถตออายุใบอนุญาตได (ตองทําเรื่องขอใหมเทานั้น) 
 การขอตออายุใบอนุญาตและการอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขท่ีกําหนดในกฎกระทรวง
ของแตละพระราชบัญญัติ 
 การขอตออายุใบอนุญาตเมื่อลวงพนกําหนดเวลาหนึ่งเดือนนับแตวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายจุะกระทํามิได 

12. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

(1) ผูยื่นคําขอ ยื่นคําขอตอ
อายุใบอนุญาต 
(2) เจาหนาที่พิจารณา
เอกสารใหถูกตอง ครบถวน 
ตามหลักเกณฑและเงื่อนไข  
(3) ออกใบสั่งชําระ
คาธรรมเนียม 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

(กรณีคําขอไม
ถูกตองหรือ
เอกสารไมครบถวน 
เจาหนาที่แจงผูยื่น
คําขอแกไขหรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเตมิได
ในขณะนั้น หากผู
ยื่นคาํขอไม
สามารถแกไขหรือ
ยื่นเอกสาร
หลักฐานเพิ่มเติม
ไดในขณะนั้น ใหผู
ยื่นคาํขอ
ดําเนินการแกไข
ขอบกพรองภายใน
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

เวลาที่กําหนด แลว
นํามาย่ืนตอ
เจาหนาที่ตาม
รายชื่อที่ระบุในคํา
ขอ 
) 

2) การพิจารณา 
 

ขั้นตอนการพิจารณา 
(1) เจาหนาที่พิจารณาคําขอ
และประเมนิเอกสาร 
(2) สรุปผลการประเมินและ
เสนอตออายุใบอนุญาต 

1 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผูมีอํานาจลงนามพิจารณา
อนุญาต 

2 วันทําการ สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

4) - 
 

เจาหนาที่แจงผลการ
พิจารณา 

30 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดเชียงใหม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 3 วันทําการ 

13. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 3 วันทําการ 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

14.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) ใบอนญุาตดานยา 
ยาเสพติดใหโทษ
ในประเภท 3 
วัตถุออกฤทธิ์ใน
ประเภท 3 หรือ
ประเภท 4 

- 1 0 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2) คําขอตออายุ
ใบอนญุาต ขาย
ยาแผนปจจุบัน 
(ทุกประเภท
ใบอนญุาต) (แบบ 
ข.ย.15) 

สํานักยา 1 0 ฉบับ กรณผีูยื่นคาํขอ
เปนนิตบิุคคลผู
ดําเนินกิจการหรือ
กรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนงัสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอฯ 

3) คําขอตออายุ
ใบอนญุาต นํา
หรือสั่งยาแผน
ปจจุบันเขามาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ น.ย.9) 

สํานักยา 1 0 ฉบับ กรณผีูยื่นคาํขอ
เปนนิตบิุคคลผู
ดําเนินกิจการหรือ
กรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอฯ 

4) คําขอตออายุ
ใบอนญุาต ผลิต 
ขาย นําหรือสั่งยา
แผนโบราณเขามา
ในราชอาณาจักร 
(แบบ ย.บ.13) 

สํานักยา 1 0 ฉบับ กรณผีูยื่นคาํขอ
เปนนิตบิุคคลผู
ดําเนินกิจการหรือ
กรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอฯ 

5) คําขอตออายุ
ใบอนญุาต ผลิต 
นําเขา สงออก 
จําหนายหรือมีไว
ครองครองเพื่อ
จําหนายซึ่งยาเสพ
ติดใหโทษใน
ประเภท 3 (แบบ 
ย.ส.3-2) 

สํานักยา 1 0 ฉบบั กรณผีูย่ืนคําขอ
เปนนิตบิุคคลผู
ดําเนินกิจการหรือ
กรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอฯ 

6) คําขอตออายุ
ใบอนญุาตขาย
วัตถุออกฤทธิ์ใน

สํานักยา 1 0 ฉบับ กรณผีูยื่นคาํขอ
เปนนิตบิุคคลผู
ดําเนินกิจการหรือ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประเภท 3 หรือ
ประเภท 4 (แบบ 
ข.จ.3) 

กรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอฯ 

7) ใบรับรองแพทย
ของผูขออนุญาต 
/ ผูดําเนินกิจการ
(กรณีนติิบุคคล) 
และผูมีหนาท่ี
ปฏิบัติการ 

- 1 0 ฉบับ (ระบุการตรวจโรค
ตองหามตาม
ประกาศฯ ไดแก 
โรคเรื้อน วัณโรค
ในระยะอันตราย 
โรคเทาชางใน
ระยะปรากฏ
อาการเปนที่
รังเกียจแกสังคม 
โรคติดยาเสพติดให
โทษอยางรายแรง 
และโรคพิษสุรา
เรื้อรัง) และอายุ
ของใบรับรอง
แพทยไมเกิน 3 
เดือน ณ วันที่มา
ยื่นคาํขอ) 

8) รูปถายผูขอ
อนุญาต/ผูดําเนิน
กิจการขนาด 3x4 
ซม. (ขนาด 1 นิ้ว) 
รูปสีถายไมเกิน 6 
เดือนพรอมเขียน
ชื่อ-นามสกุลและ
ชื่อนิติบุคคลตัว
บรรจงดานหลัง
รูปถาย 

- 3 0 ฉบับ (เฉพาะกรณีที่ตอง
ออกใบอนุญาต
ฉบับใหม เนื่องจาก
หมดชองสําหรับตอ
อายุในใบอนุญาต 
หรือมีเหตุท่ีตอง
ออกใบอนุญาตใบ
ใหม) 

9) ใบรับรองแพทย
ของผูขออนุญาต 
/ ผูดําเนินกิจการ
(กรณีนติิบุคคล) 

- 1 0 ฉบับ (ระบุการตรวจโรค
ตองหามตาม
ประกาศฯไดแก
โรคเรื้อนวัณโรคใน
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

และผูมีหนาท่ี
ปฏิบัติการ 

ระยะอันตรายโรค
เทาชางในระยะ
ปรากฏอาการเปน
ที่รังเกียจแกสังคม
โรคติดยาเสพติดให
โทษอยางรายแรง
และโรคพิษสุรา
เรื้อรัง) และอายุ
ของใบรับรอง
แพทยไมเกิน 3 
เดือนณวันท่ีมาย่ืน
คําขอ) 

10) คํารับรองของผูมี
หนาท่ีปฏิบัติการ 

- 1 0 ชุด - 

11) สําเนาใบประกอบ
วิชาชีพเภสัช
กรรมพรอมการ
รับรองสําเนา
ถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ - 

12) หนังสือมอบ
อํานาจใหทําการ
แทน 

- 0 1 ชุด (เฉพาะกรณีที่ผูขอ
อนุญาต/
ผูดําเนินการไม
ไดมาดาํเนินการ
ดวยตนเองแนบ
สําเนาทะเบียน
บานบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู
ดําเนินกิจการและ
ผูรับมอบอํานาจติด
อากรแสตมป 10 
บาท) 

15. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตขายยาแผนปจจุบัน 

คาธรรมเนียม 2,000 บาท 
2) คาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตขายสงยาแผนปจจุบัน 

คาธรรมเนียม 1,500 บาท 
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3) คาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตขายยาแผนปจจุบันเฉพาะยาบรรจุเสร็จที่ไมใชยาอันตรายหรือยาควบคุมพิเศษ 
คาธรรมเนียม 1,000 บาท 

4) คาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตขายยาแผนปจจุบันเฉพาะยาบรรจุเสร็จสําหรับสัตว 
คาธรรมเนียม 1,000 บาท 

5) คาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตนําหรือสั่งยาแผนปจจุบันเขามาในราชอาณาจักร 
คาธรรมเนียม 10,000 บาท 

6) คาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตผลิตยาแผนโบราณ 
คาธรรมเนียม 1,000 บาท 

7) คาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตขายยาแผนโบราณ 
คาธรรมเนียม 300 บาท 

8) คาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตนําหรือสั่งยาแผนโบราณเขามาในราชอาณาจักร 
คาธรรมเนียม 5,000 บาท 

9) คาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาต จําหนาย หรือมีไวครอบครองเพื่อจําหนาย ซึ่งยาเสพติดใหโทษในประเภท 3 
คาธรรมเนียม 1,000 บาท 

10) คาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตขายซึ่งวัตถุออกฤทธิ์ในประเภท 3 หรือประเภท 4 
คาธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ (ชําระคาธรรมเนียมที่หองการเงิน เวลา 08.30-11.30 น และเวลา 13.00-16.00 น.) 

16. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนกลุมงานคุมครองผูบริโภคและเภสัชสาธารณสุข สาํนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหม  

ถ.สุเทพ ต.สุเทพ อ.เมือง จ.เชียงใหม โทรศพัท: 0 5389 4742/โทรสาร 0 5389 4379- 
2) ชองทางการรองเรียนศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทาํผิดกฎหมายเก่ียวกับผลิตภัณฑสุขภาพ 

(ศรป.) สาํนักงานคณะกรรมการอาหารและยา ชั้น 1 อาคาร A ถนนติวานนท  ตาํบลตลาดขวัญ อําเภอเมือง 
จังหวัดนนทบุรี 11000 โทรศพัท 0 2590 7354 – 55- 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชน สาํนักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหต(ุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

18. หมายเหตุ 
 1.กรุณาเตรียมเอกสารตามใบตรวจรับเอกสารประกอบคาํขอฯ ใหครบถวน และถูกตองกอนการย่ืนขอรับอนุญาต 
หากเอกสารเปนสําเนา ใหลงลายมือชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 
 2. ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือ มีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุใหไมสามารถ
พิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีตองยื่นเพิ่มเติมโดยผูรบับริการจะตอง
ดําเนินการแกไขหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึก มิเชนนั้นจะถือวาผูรับบรกิารละทิ้งคําขอ 
 3. ผูดําเนินกิจการ หรือ ผูรับมอบอํานาจที่มาย่ืนคาํขอฯ ตองสามารถใหขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับคําขอฯ ไดอยาง
ถูกตองครบถวนและมีอํานาจตัดสินใจและลงนามรับทราบขอบกพรองได (กรณีไมใชผูดําเนินกิจการหรือกรรมการผูมีอํานาจ
ของนิติบุคคลใหมีหนังสือมอบอํานาจใหมีอํานาจดาํเนินการแทนแนบดวย) 
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 4. การนับระยะเวลา เริ่มนับระยะเวลาต้ังแตไดรับเอกสารท่ีครบถวนจนถึงพิจารณาแลวเสร็จและบันทึกขอมูลการ
อนุญาตในระบบสารสนเทศไมนับระยะเวลาการแกไขเอกสารหรือชี้แจงขอมูลของผูประกอบการ 
 

 


